Procesos en linea
CRECE 2025
(Online Testing Training)
Personal de la ORE
Director de escuela

2\

UNIDAD DE
' MEDICION Y
ASSESSMENT

o £ L
CONTINUA DEL ESTUDIANTE

ADAM « Vistazo general

* Orgs
* Users - Usuarios
* Roles
« Informacién
* Administrations - Pruebas
* Demograficos (metadata)

istrations - Prueba op ional
« Training Administrations
« Tarjetas de administracion
* Proctor Groups - Sesion de grupo

« Tarjetas de administracién para estudiantes




Objetivos

DIVULGAR los procesos
administrativos para la
administracion de CRECE
en la plataforma ADAM.

PRESENTAR las
actualizaciones a los
procesos de
administracion de
prueba.

CAPACITAR al personal en

los procesos de
administracion en linea
de CRECE.

Nota aclaratoria

vv
\

Para propositos de caracter legal en relacion
con la Ley de Derechos Civiles de

1964, el uso de los términos maestro,
director, supervisor, facilitador, estudiante y
cualquier otro que pueda hacer referencia a
ambos géneros incluye tanto al masculino
como al femenino.




Plataformas 2025
- Funcionalidad 2025

Portal de Puerto Rico
Repositorio de material de = pora .

adiestramientos, guias y material de apoyo.

Aplicacion de administracion de prueba a

los estudiantes. TestNav.

Plataforma administrativa para uso de las ADAM aRAM
ORE y Directores de Escuela; procesos de L o

preparacion, administracion y monitoreo de ——
la prueba.

ADAM

Assessment Delivery and Management




ARAM

Assessment Delivery and Management
Uso administrativo

(Escuela/ORE)

Facilita el proceso de
administraciéon y monitoreo Basada en roles

de la prueba

Almacena la informacion de
los estudiantes

Acceso a través de:
https://Itr.adamexam.com

Assessment Delivery and Management

B Toke a Test

I B Proctor a Test

& Dowmload Lockdown Browser

Acceso para el
administrador de
prueba

Acceso para usuarios

a con cuentas

(ORE, directores y
coordinadores)

£2018-2024 Pearson. All rights reserved. v12120



https://ltr.adamexam.com/
https://ltr.adamexam.com/

Pantalla principal - Boletin de anunclos

= Home

CRECE A - Fecha de administracion

CRECE

Asistencia

-

Portal de Puerto Rico

 vEwisss

(01

DUCACION Home

Boletin

2 Home

.

System
|

Test

Admin R ts . .
System : i Requess f Administration

& Test Management

System

Home
Profile

Test Management
Administrations

. Training
Rostering Administrations

(D3

Reporting
Orgs

Rostering 2
' \_. Rostering (listas)

Users

Reportng ——=—4—————» Reporting
Progress
Activity

Report Assets

Performance

Profile - Perfil del usuario
Admin Requests - Transferencia de
estudiantes

Administrations - Administraciones de
pruebas

* CRECE/ ALTERNA
Training Administrations - Prueba de
infraestructura

* CRECE/ ALTERNA

Orgs - Organizacion (escuela)
Users - Coordinador de prueba,
estudiantes

Progress - Reporte de progreso de la
administracion de pruebas.

Activity - Reporte de la actividad de
pruebas.




ARAM

Delivery and M

Usuarios

Q Verificar
U Crear
Q Editar

11

11

hool Admin . .
Sc_ caline Acceso a estudiantes de la escuela. Director Escolar
(Director)
*School rdinator . .
sieliee) CestieliiEie Acceso a estudiantes de la escuela. Coordinador de la escuela

(Escuela)

* No requieren acceso a ADAM.

. . . Estudiante
Student (Estudiante) Son registrados para ser elegibles a (CRECE 0 ALTERNA)
una prueba.
*Proctor * No requieren acceso a ADAM. il el S CI e e

(Maestros)

12



Roles y accesos en ADAM

System

* Profile ° ° ° °

¢ Admin Request ° ° °

Test Management

¢ Administration ° ° ° °

e Training o o o .
Administrations

Rostering

e Orgs ° ° ° °

e Users ° ° ° °

Reporting

* Progress ° ° ° °

* Activity ° ° ° °

Operations

* Session Explorer ° °

13

Antes de crear un usuario

Verifique los usuarios existentes:
U Estudiantes
WCoordinadores

Utilice el filtro para cotejar los usuarios:
URol
WGrado
WPrueba asignada (Assignment Tag)

14

14



ARAM

Assessment Delivery and Management ve rifi ca r us u a r i os

15

15

Antes de crear un usuario
st Jenones |

El usuario existe. Coteje su rol (si aplica).

U Coteje su informacion de registro y
demogréfica.

U Verifique la prueba asignada mediante
el assingment tag es el correcto.

El estudiante esta registrado.

El usuario o estudiante necesita ser editado. Complete la informacion necesaria.
El usuario no esta registrado. O Proceda a crear el usuario o estudiante.
Se requiere:

O Asistencia de la ORE para mover al usuario
o estudiante a su escuela si es de su misma
ORE.

16 O Solicite un transfer del estudiante en ADAM.

El usuario o estudiante existe, pero no esta
registrado en su escuela.

16



signacion de la prueba

/ Estudiantes
elegibles

(Grados
3.°-8.°y 10.°)

.. CRECE
CRECEA

Assignment
Tag

APAM

Delivery and

17

17

Asignacion de prueba - Assignment Tag

EDUCACION

= User Config viewing Unrostered (2416)

& Home a .
ome — wone - 2
B System O+ ¢ LastName ¢ FirstName ¢ Identifier ¢ Rol Classes ¢ Grades  Orgs Last Login __ Actions
org v . )
& Test Manqgch- C Weaver Mabel 00366 Studsnt (Estudiants) 04 Westbrigds Elemantary Never 6w
Pearson State XV
Rostering Mocal Gertrude 100000677 Student (Estudianta) Acadia Elementary Never o
Role v
o | Corc 008: ue ) te \ 3
orgs Student (Estudiante) v Al ora 100000 Student (Estudiante) Little Valley Elementary Never ol
Users e o O | whitaker Kaylum 00687  Student (Estudiante) 04 Acadio Blementary Never 6w
i Reporting v 1 | simore Hasssb 100000343 Studsnt (£studiants) 04 Westorigde Elementary Never oics
& Operations User status > Jocobson  lfan 100000807  Stucent ante) 05 Little Valley Elementary Never o=
v
u] Cuevas Kathleen 100000215 Student (Estudiante) 05 Golden Ook Grommar School  Never o
Accommaodation v
1 | Mora Mila 100000033 Student (Estudiante) 05 Deer Valley Elementary Never 6@
v
C s a7 St ante) 5  Elsmentary v
- T Hensley Eilsen 0082 tudent nte) o Little Valley Elementary Never o4
CRECE X ~ ] - - s - &
18
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i EDUCACION

Rostering >> Users - Use
verificar los usuarios o estudiantes

filtro para

= User Config viewing Unrostered (2418) vome © users [EVISCECTCOM  Bport History  §
4 He
eme Name or D v Results 1020 (20) .
B Systern Last Name First Name identifier Role Classes Grades  Orgs Lostlogin  Actions
Org v _ )
& TestManagement C Summars 00000606 Student (Estudionte) 03 Elk Crask Elementary  Never B
Pearson State x v
& Rostering French Casper 00000540 ant (Estucionte) 03 Elk Creek Elemer Never BE®
Role
orgs Student (Estudiants) . millan moeel 00000613 t (Estudiante) 03 Elk Creek Elementary  Never r'g
Users Grade v O Haynes Libbie 00000634 Student (Estud 03 Elk Craek & Never [olrd
il Reporting 03 X v O  Roberson Adriana 00000594 Studant (Estudiants) 03 Elc Creak Elementary  Never 8
% Operations LGRS O  co Nera 100000825 Student (Estudiante) 03 ElCreek Elementary  Never B @
v
a wan Finnley 00000604 Student (Estudiante) 03 Elk Creek Elementary Never B
Accommodation v
m 00000587  Student (Estudionte) 03 Elk Creek Elementary  Never o4
v
O c 000633 udent (Est e) 03 Creek Elementan aver
Assignment Tog Mack Tom 00000633 Student (Estudionte; 03 Elk Creek Elementary Never jolir:
CRECE X v O Hodgs lina 100000626 Student (Estudiante) 03 Elk Cresk Elementary  Never B
19

19

Opcion #1:

% Home

»

system

& Test Management

% Test Publishing

Rostering

Academic
Sessions

orgs

User Config (131268)

Clear Search
Results

Name oriD v

Last Name

Ayala
org v
Pearson State x v aconnel
Class ¥ Barr

Dillon
Role v

Terrel

Student (Estudiante) x WV

First Name

Esther

Russel

Yaseen

Mathilda

Identifier

10000084

100000863

100000040

100000601

PRSAE o Croct o ;,pgnhmym

Role Classes Grades

Student

tudiants)

Student (Estudianta) 04

Student (£

tudiante)

tudiante)

Student (Estudiante)

Verificar los usuarios o estudiantes

Exporta

[ Export Selected Users

& Student Accommodation Upload
orgs

& Student Assignment Tag Upload
=}

or Valiey E
& user Metadata Upload

titievelley & o, sand welcome tmail(s)

DeervalleyE & Send Password Reset Email(s)

Lo voley e @ Userimport

« Enable Users
Acadia Elerm:

X Disabie Users

Home

& Test Management

2. Test Publishing

"

Rostering

Academic

Opcién #2: Utilizando el icono de editar

User Config (131268)
Cleor Search Results

Nameor ID ~

Last Name
ayala

org v

Pearson State % v

Class v Bar

Dillon

First Name

Esther

Russell

Earl

Yoseen

Identifier

100000849

100000863

100000040

100000860

Home
Role Classes ¢ Grades

Student (Estudiante) 04

Student (Estudionte) 04

Student (Estudiante) 04

Student (Estudionte) 04

vono - [l

orgs lostlogin  Actions
Deer Valley Elementary  Never

Little Valley Elernentary Never + @
Deer Valley Elementary Never » o
Little Valley Elernentary Never N mE

20

10



Verificar los usuarios o estudiantes

Opcién #1

£ Home

@ System

Profile

& Test Manooement

21

User Config viewing Unrostered (4470)

Clear Search

Nameor D v

org v

« C [ B

hitps:/,

£ Home
® System
Profile

& Test Management

Itr.adamexam.com/#/u

Us

g

or Config vie

Clear Search

NomeoriD v

org v

Westbrig

fain

A B
sourcedid status

1
2 |pizprd:t10WIfB:user: 2025-01-2 Y
3 Ipi:pro:t10MWIIB:user: 2025-01-2 ¥
0IWITB:user: 2025-01-2Y
5 |pizprd:t10iWIfB:user: 2025-01-2 Y

4 Ipi:

6 lpizpro:110MIIB:user:

Results \ -
; i -Exportar
t t
A Las s Identifier Role Classes Grades Orgs Las Actions
Name Name Login
Morton Kyron Student 03 Never " e
a e = N - ﬂ
Export Users Downloads Ba - £ e
B users_eadZefdd-978c-416b-813e-9ch042dad38c cov
Untoste gesnne
TR See more l
No of
Name users Status Parcentage Created by Created
5 G FoT Test
Director
C D E F G H 1 J K L M N o P R

dateLastMenabledUs orgSources OrgName role usemame userds  givenNami famityNar middieNar igentifier  email sms phone  agentSour grades  pas

Ipi:prd:t10 Westbrigd Student (Estudiant:lpi:prd:t10 02d57ce8-kyron  Morton 100000471 03

Ipizprd:110 Westhrigd Student [Estudiant ipi-prd:t10 04d55155- Archibald Boone 100000442 "3

Ipizprd:t10 pi:prd:110 Oe: Mil O'Gallagher 100000470 o3

Ipi:prd:t10 igd E pizp! . Sid Foley 100000435 B3
1 2025-01-2Y Ipi:prd:110 Westbrigd Student (Estudiant ipi:prd:110 10b2bCcae- Rufus ‘Goodwin 100000459 03

21

Verificar los usuarios o estudiantes

Opcién #2

£ Home

@ System

Profile

& Test Monagement

8 Rostering

22

User Config Viewing

org v

Westbrigd Elemantory
(Billngs School District)

Role v
Student (Estudiants)

Grada v

Results 1o 5(5)
Last First Last
o- Identifier Role Classes Grades  Orgs
. noma ¥ ome Lagin ;
.
Editar
.

Elermentan

Horme

[

System

Profile

& Test Management

-

Rostering

orgs

€ User Setup: Morton, Kyron

Accommodations
Administrations
Assignment Tog(s)

Demographics

Matadata

Praferred Names

User Setup

* First Nome

Kyron

Middle Name

* Last Name

22

11



Verificar los usuarios o estudiantes

Campo Detalle
. Acomodos » Lector, Braille, Letra agrandada, etc.
Accommuodations
o . Administracion Prueba registrada para el estudiante
Administrations + CRECE— Ejemplo: CRECE Grado 4 Ciencias

Assignment Tog(s) Asignacion de prueba  CRECE

* Fecha de nacimiento

Demographics Demograficos .« Sexo
nformation Informacion Nombre, Apellido, Escuela, Grado, etc.
Metadata Metadatos Origen étnico, nivel socioeconémico, etc.

23

23
0 ~90
®)
- m’ﬁ
Assessment Delivery and Management c ]
rear usuarios
24
24

12



Crear usuario

Rostering >> Users - Create New

ai EDUCACION

= User Config Viewing Unrostered (4470) Home
# Home r—— 1os(s) [ |
Org v
@ System Last First Last
o- © e identifier 4 Role Classes & Grades  Orgs o Actions
Westorigde Elemantary Lo Name Name Login
Profile (Billings Scheol District)
Morton Kyron 10000047 Student 03 Westbrigde Never o
& Test Management Role v (Estudianta) Elementary
. Student (Estudianta) XV I - .
@ Rostering Boone Archibald 100000442 Student 03 Westbrigde Never [of=3
(Estudionte) Elementary
Grade v
orgs
v CGallaghsr Mo 100000470 Student 03 Never ohc:4
Users (Estudionta)
User Status
il Reporting Folay sid 100000435 nt 03 Westbrigde Never 4
v (Estudiante) Elemantary
e Goodwin Rutus J00DDD46Y__ Student 03 Westbrigde Never 0
" \ mentary
Assignment Tag v I | d E t d . t
crece Atema v escoge el rol de Estudiante.

25
[ ] [ |
Ejemplo de usuario -
School Coordinator (Escuela)
Encasillado
First Name / Primer nombre Nombre Juan
Last name / Apellidos Apellidos San Juan
Role:
District Coordinator (Region) .
Role Sl el (s School Coordinator (Escuela)
School Coordinator (Escuela)
Identifier Administrativo: nombre.apellido_esc juan.sanjuan_esc
Grades N/A Dejar en blanco
Org Organizacion - Escuela Nombre de la escuela
Source ID Administrativo: nombre.apellido_esc juan.sanjuan_esc
P deg9999@miescuela.pr
Username Correo electrénico e T ey
. L de99999@miescuela.pr
User email Correo electrénico .
apellido_n@de.pr.gov
26
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(Escuela)

27

€

Classes

History

Proferred Nomes

School Coordinator

User Setup:

User Setup

Manage User Settings
* First Name

PDT Coordinador

Middie Name

* Last Name

Escusla

* Role

School Coordinator (Escuela)

Grades

* Org Scopes

Waestbrigde Elementary x

* Identifier

coordinador.escuela_pdt

* Sourced ID

coordinador.escuela_pdt

User Email

coordinadorescuelagde prgov

 ——————
P T ——_——

coordinadorescuela@de.pr.gov

Set Password ~

User Enabled

Send Welcome Email(s)

27
u [ ]
Ejemplo de usuario -
Student (Estudiante)
Encasillado Ejemplo
F|r.st Name / Nombre Estudiante
Primer nombre
Last name / Apellidos Apellidos Paterno Materno
Role s Student (Estudiante)
Student (Estudiante)
oo Administrativo: nombre.apellido_esc .
i =i Estudiante: Namero de SIE Numero SIE
Grades Grado Grado (3-8 6 10)
Org Organizacion - Escuela Nombre de la escuela
Source ID Estudiante: Nimero de SIE oSl
20
28

14



c

29

Completar informacion al
crear un usuario - Estudiante

User setup:

User Setup

4558787

El identifier corresponde al
ndmero de SIE del estudiante.

Este ndmero se coloca en
Identifiery Source ID.

€ User Setup: ARECIBO BAYAMON, SEMAFORO

User Setup

SEMAFORD

---------------

29

ARDAM

Assessment Delivery and Management

30

Solicitud de
transferencia

30



https://agile-jira.pearson.com/browse/PR-16202

Solicitud de transferencia

La solicitud de transferencia es un proceso que puede realizar el director de
escuela para solicitar la transferencia de un estudiante de su matricula escolar
que no aparece bajo la lista de estudiantes de su escuela.

¢Cuando se realiza una solicitud de transferencia?

O El estudiante no aparece registrado en la escuela.
El director o coordinador de prueba intenta crear el
registro del estudiante en ADAM, le aparece mensaje
indicandole que el estudiante ya existe en ADAM.

NOTA: Solo el director de escuela puede realizar la solicitud
de transferencia. Este proceso debe realizarse antes de que
el estudiante inicie alguna prueba.

31

Solicitud de transferencia

La solicitud de transferencia es un proceso que puede realizar el director de
escuela para solicitar la transferencia de un estudiante de su matricula escolar
que no aparece bajo la lista de estudiantes de su escuelay no le permite crear su
perfil en ADAM.

Identifier In Use

Identifier

The student identifier you are trying to odd is assigned to the

student above.

Failed to save User

Username is already used in
ADAM.

32

16



Como realizar una solicitud de
transferencia

£ Home

% System

PASO #1: Seleccione

Profile Admin Requests, bajo
System en el menda.

Admin Requests

& Test Management
0 Rostering

Il Reporting

PASO #2: Seleccione Create
New Request

Home Admin Requests

© Create New Request

PASO #3: Seleccione Transfer
Request del menu desplegable

My Request

Fill out the fields below to submit a request

Request Type

Transfer Request

33

Como realizar una solicitud de
transferencia

PASO #4: Complete la informacién requerida.

My Request

Transfer Request

Student First Name: Student Last Name:

Identifier Grode

District School

XV Deer Valley Elementary

Additional Comments

Informacién requerida en la solicitud de
transferencia:

Nombre del estudiante

Apellido del estudiante

Nimero de identificacion (Identifier):
SIE del estudiante

Grado

Regién (District)

Escuela (nombre de la escuela que solicita
la transferencia)

Comentarios (Additional Comments):
opcional, cualquier informacion que el
solicitante entienda es relevante.

PASO #5: Presione submit

34

17



¢Como realizar una soj'icitud de
transferencia?

NOTA: Luego de someter la solicitud le aparecera un mensaje de confirmacion con el nimero de

confirmacion (Request ID).

PASO #5: Notifique a al personal designado de la ORE que realiz6 una solicitud de transferencia y el
nimero de referencia de la solicitud.

My Request

Request Submitted

a Thank you for submitting your request. You will get a notification once it is complete or if mors information is neadsd.

35

¢Qué sucede luego de que el director de
escuela somete la solicitud de transferencia?

U La ORE a la cual pertenece la escuela que solicita la transferencia, recibira una notificacion en
ADAM.

O Si la escuela a la que esta asignado el estudiante estd en la misma ORE que lo solicita, la ORE
puede trabajarlo de manera interna y realizar la transferencia editando el perfil del estudiante en
usuarios (Rostering).

U Sila escuela a la que esta asignado el estudiante esta fuera de la ORE que lo solicita, la ORE se
comunica con Pearson para manejar la transferencia.

36




37

(ORE)

recibio la solicitud de
transferencia en su
bandeja

(ORE)
no recibio la solicitud de
transferencia

Manejo de solicitud de transferencla por parte

de la ORE

Entonces...

acepte la solicitud y asignesela.

comunl’quese con Pearson para

que le asistan con el proceso de
transferencia del estudiante.

de la ORE

PASO #1: Seleccione
Admin Requests, bajo
System en el mend.

$4i' EDUCACION

% Home

% System ~

Profile

Admin Requests

= Test Management ~
2 Rostering ~

il Reporting ~

PASO #2: Seleccione New
Requests

& New Requests (1) ]

Assigned To Me (0)

w! My Requests (3)

Manejo de solicitud de transferencia por parte

Como aceptar y asignarse una solicitud de transferencia

PASO #3: Seleccione la solicitud que desea
aceptar y asignarse

s @ Crocte New Request

PASO #4: Presione Accept Request and Assign
to Me

NOTA: Una vez se asigne la solicitud puede
desasignarsela presionando Unassign.

D Unassign

38




de la ORE

Evalle si la
solicitud procede

Como trabajar las solicitudes de transferencias

Manejo de solicitud de transferencia por parte

Admin Request
Requast ID #
2443

Requaster Norre
Door Valloy, Diroctor

Si, procede

No, procede

Comments:
O
D unossig

Realice el cambio
de escuela del
estudiante

Requast Typs:
Transfer Request

Requaster Aok
PDT - School Admin (Directer)

Student ame: Studant I
Esther 100000849

senoe: District
Deer Valiey Elementary Westbranch Sc

hool District

}

Reject Request la

Marque como

solicitud

R

Marque Complete
la solicitud de
transferencia

39

de la ORE

Como trabajar las solicitudes de transferencias

de escuela del
estudiante

]

Marque Complete

Manejo de solicitud de transferencia por parte

Para ambas opciones (Reject Request / Completed),
le aparecera una ventanilla donde puede escribir un
comentario. Este mensaje le aparecera a la persona
que realiz6 la solicitud de transferencia.

Evalie si la i
solicitud procede .
@ giees e
comms
; - —
Si, procede No, procede o m
2o =
Realice el cambio L MERMEERID
J Reject Request la

solicitud

la solicitud de
transferencia

Request #2444

‘comments (optional)

Complete Request

Notify Requester Director Deer Valley about the completion of

Estudicnte fue transferida.

Cancel

+ Complete

40




Editar usuarios

A Acomodos

21



Para todos los estudiantes, papel
y en linea, los acomodos se
completan en la plataforma ADAM .'v.
4 u

ARAM T

Assessment Delivery and Management

43

43

Acomodos

* Los acomodos de la prueba son ofrecidos por el administrador de
- acuerdo con el Plan Individual del Estudiante (PEI).

* Los acomodos deben identificarse antes de iniciar la administracion
de la prueba.

* Para la administracion de pruebas, hay acomodos especificos para
la presentacion, la respuesta, y el ambiente y lugar.

* Algunos acomodos para los estudiantes se aplican segun el formato
o la modalidad especifica de la prueba.

* Para los estudiantes en linea, hay herramientas de apoyo
disponibles que no se limitan solo a los estudiantes con acomodos.

44
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¢Cuales son los acomodos que se ofrecen
en CRECE?

Acomodo Presentacion

Equipo de agrandar | Lenguaje de senas Braille Lector Anotador

Acomodo Responder

Responder en el folleto Monitor para respuestas de la prueba Tiempo extendido

Acomodo de Tiempo e Itinerario

Pausas frecuentes o multiples Cambio itinerario u orden de prueba Acomodo ambiente y lugar

Nota: Los estudiantes con modalidad en linea usan el acomodo de Equipo para agrandar en vez
de Letras agrandadas. Letras agrandadas es en modalidad papel, ya que es un folleto agrandado.

45

¢Como se aplican de acuerdo
a la modalidad de prueba?

46

23



Acomodo de presentacion

Prueba en Papel Prueba en Linea
Acomodos que Letra agrandada Equipo para agrandar
se ofrecen al
estudlante para
la prueba Lenguaje de senas
Braille
Lacin Lector

Aplicacion texto a voz (TTS)

47

Text To Speech

Lector
Lector humano o aplicacion texto a voz

@ View ¢ Edit

Expand/Collcpse All CRECE (Complete solamente para los estudiantes que particpan de CRECE regular)

v Text To Speech

Lector
Lector humano o aplicacion texto a voz

~ Form-Based

A Local Accommodations

de papel se le tiene que solicitar mediante orden adicional.

Seleccione este acomodo tanto para modalidad en linea como modalidad en papel. El sistema le asignara
automaticamente la forma TTS a los estudiantes en modalidad en linea. Para los estudiantes en modalidad

48
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Form-Based
Braille

Prueba en papel - lenguaje Brallle

A Text To Speech

v Form-Based ‘
Braille
Prusba en papel- lenguaje Braile.

i para recibir stigueta [

arte auditiva d la American Sign Language

~ Local Accommodations

Se tiene que solicitar la prueba en papel en lenguaje Braille mediante orden adicional.

49

Form-Based

Letra agrandada
Modalidad de prueba papel, folleto de letras agrandadas.

~ Text To Speech

V¥ Form-Based ‘

Braille

Prusba en papel- lenguaje Braille. (

Letra agrandada
Modalidad de prueba papel, tolleto de letras
agrandadas

1 papel, selace

Lenguaje de sefias
Lenguogs a la parts auditiva ds o American Sign Language

prueba de

 Local Accommodations

Seleccione este acomodo solo para modalidad en papel, folleto de letra agrandada se tiene que solicitar mediante
orden adicional. Para estudiantes en modalidad en linea con acomodo de letra agrandada se seleccionara “Equipo para
agrandar” bajo “Local Accommodations”.
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Form-Based
Papel

A Text To Speech

¥ Form-Based

Braille

Prusba en papsl- lenguaje Braille.

Letra agrandada

dad de prueba papel, folleto de letras

American Sign Language

arte auditiva de la

A Local Accommodations

NO SE REQUIERE NINGUNA ACCION. Para aquellos estudiantes en modalidad de papel, Pearson realizara la solicitud de
la etiqueta preimpresa.

51

Form-Based

Lenguaje de sehas
Lenguaje de seias para la parte auditiva de la prueba de Inglés

solamente.

~ Text To Speech

V¥ Form-Based

Braille

Prusba en papel- lenguaje Braille.

pel, seleccionar para recibir etiqueta

arts auditiva ds la American Sign Language

 Local Accommodations

Seleccione este acomodo tanto para modalidad en linea como modalidad en papel. El sistema le asignara
automaticamente la forma ASL a los estudiantes en modalidad en linea. Para los estudiantes en modalidad
de papel se le tiene que solicitar mediante orden adicional USBs para la seccién auditiva de inglés.
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Local Accomodations

¥ Llocal Accommodations

Responder en el folleto de la prueba
Responder en el folleto de I prueba

Equipo para agrandar
Use este ac
agrandadas y toman prueba en linec.

modo para estudiantes que reguieren letras O

Cambios de itinerario o en el orden de la
prueba =]
Caombios de itinerario o en el orden de lo prueba

Tiempo extendido
Tiempo extendido

Acomodo de ambiente y lugar
Acomeda de ambiente y lugar

Monitor para respuestas de la prueba
Monitor para respuestas de la prueba

Anotador
Anotador

Pausas frecuentes o maitiples
Pausos frecuentes o multiples

Seleccione los acomodos que apliquen a cada estudiante.

Local Accomodations

Equipo para agrandar
Use este acomodo para estudlantes que requleren letras
agrandadas y toman prueba en linea.

V Local Accommodations ‘

Responder en el folleto de la prueba a
Responder en el folleto de la prusba -

Equipo para agrandar
Use este acomodo para estudiantes que requieren
letras agrandadas y toman prueba en linea.

Cambios de itinerario o en el orden de
la prueba =]
Carniios de itinerario o en el orden de la prueba

Tiempo extendido o
Tiempo extendido -

Acomodo de ambiente y lugar a
Acomodo de ambiente y lugar N

Monitor para respuestas de la prueba O
Monitor para respuestas de la prueba g




* Acomodos para estudiantes aprendices de

Acomodos espanol

que se * Tiempo extendido

ofrecen al « Cambios de itinerario

estudiante « Lector de instrucciones

para la prueba « Marcar las instrucciones con un marcador
(Metadata) « Uso de diccionario bilinglie

* Uso de glosario

* No requiere acomodo

55
Para todos los estudiantes, papel y en
e
linea los acomodos se completan en la
plataforma ADAM
Accommodations
Adm in iStrOtiOhS CRECE - Acomados para estudiantes Aprendices del Espariol como Segundo Idioma
Assignment Tag(s)
Demographics
nformation
Met(] dOtO CRECE - Acomodos para estudiantes Aprendices del Espafiol como Segundo Idioma
1- 1icmpocxtcr\ﬂ\ﬂu 2 - Cambios de itinerario 3 - Lector de instrucciones
56
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Para todos los estudiantes, papel y en
linea la metadata o metadatos se
completan en la plataforma ADAM

Accommodations
Administrations

Assignment Tag(s)

Demographics
nformation
Metadata

57

57

Acomodos a través de un
archivo CSV

ARAM

ssment Delivery and Managemen

58
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Acomodos a través de un archivo CSV

Rostering >> Users >> Roles >> Student (Estudiante) >> Assignment Tag >> CRECE

User Config viewing Unrostered (131268)

a
org v
B System Last Name First Name Identifier Role Classes Grades  Orgs Lastlogin  Actions
Westbrigde Elementary XV
& Test Management e Weaver Mabs 100000366 Student (Estudionte) 04 Westbrigde Elsmentary  Never ol
. Student (Estudiante) X v Gilmore Hase lante) 04 westbrigde Elementary Mever [ofir4
& rostering o~ Last Name
orgs Grade v
v
users [ Select All . .
— Seleccione los estudiantes
il Reporting SRS RY I |
" B select Page para Ios cuales van a
adjudicar un acomodo.
Accommeodation v
B Deselect Page
v
Assignment Tag v D Deselect All
CRECE X v
—
Advanced Filters v -

[N © Create New Export History i

59

Acomodos a través de un archivo CSV

YUCACION

£ Home
@ System
& Test Management

& Rostering

i Reporting

Rostering >> Users >> Roles >> Student (Estudiante) >> Assignment Tag >> CRECE

User Config viewing unrostered (131268)

Last Name

Weaver

Gilmore

First Name Identifier Role
Mabel 00000366
Haseeb 00000343

Student (Estudianta)

student (Estudiante)

Classes

org v
Westbrigde Elementary x v
Role v
Student (Estudiante) XV
Grade v
v
User Status v
v
Accommodation v
v
2_ Assignment Tag v
CRECE X v

Home [N © Create New Export History

Grades  Orgs I

[ Export Selected Users

& Studsnt Accommodation Uplaad

04 westbrid & srudent Assignment Tag Upload

04 westbrid & User Metadota Upload
&, send walcome Email(s)
& Send Password Resel Email(s)

+ Enable Users

X Disable Users
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Acomodos a través de un archivo CSV

Presione en los 3 puntos para acceder al menu
desplegable y seleccione Student Accomodation
Upload

User Config viewing Unrostered (131268) Home \ Users Export History
Clear search o [ Export Selected Users
Results P
NameoriD v & Student Accommodation Upload
B ¢ LastName First Name Identifier Role Classes Grades  Orgs
&, student Assignment Tag Upload
Weaver Mabel 100000366 student (Estudiante) 04 Westbrigde El
Org v &, User Metadata Upload
Westbrigde Elementary Gilmore Haseeb 100000343 Student (Estudiante) 04 Westorigde Elf - 5 <o weicome email(s)
Role v &, Send Password Reset Email(s)
Student (Estudiante) « Enable Users
Grade v X Disable Users

Acomodos a través de un archivo CSV

Student Accommodation Upload and Update Students via CSV

e instructions to modify accommodations on studants

Stepl: Step 2:
ck the button to downk he template file.

s, of

Opan the file

sing Sheets, Num

Each student has a row for each of the

rofile types.

o Accommadations

= Place alin the cell to enable the accommadation.

medo da ambiante y lugar
e call to biank ta tum off the accommodation

s Place eithera 0
2. Anotador

olumns associated with it e.g. Closed Caption - English
of the columns can be enabled.

= If an accommedation
and Closed Caption - Spanis!

3 Braille & has mul

h_eniy one
4. Cambios de itinerario o en el orden de la prueba

the modified file as a csv (comma separated values)

5. Equipo para agrandar

n Llanguage

estas de la prusba

maltiples
el folleto de la prusba

Pantalla para acceder a las

3 iempo axtendido instrucciones y formato para

Click to creats tamplata

adjudicar acomodos.

n created it can be downloaded from the Template History Button ot

Step 3: Upload the modified file into ADAM

Chaoose a file or drop it hare... Erowse
" v




Acomodos a través de un archivo CSV

Stepl:
Click the button to download the template file
Visible Accommodations

1. Acomodo de ambiente y lugar

2. Anctador
3 Braille

4. Cambios de itinerario o en el orden de la prusba

quaje de senas - American Sign Languaga
randada

9. Monitor para respuestas de la prusba

10. Papel

frecuantas o maltiples

n el folleto de la prueba

13. Tiempe extendido

| Click to create template

Follow the instructions to modify accommedations on students in Al

Student Accommaodation Upload and Update Students via CSV

DAM.

Home Users Student Accommeodation Upload

Ternplate History Uplood History

Click to create template

When your template has been created it can be
downloaded from the Template History Button at the top
of the page. The termplate is named using the format

Termnplate_<<uuid>>.csv (g, Template_9f7a5376-3132-
4ff6-92bf-f0351565¢38c.csv)

63

Acomodos a través de un archivo CSV -
Template History

Template History Close
File Name
1ta1(1) -
Nome No of Profiles Status Percentage Created by Created
Tempiate_eb75e860-e8b5-4b5c-bd0b-ffBaB6dd28eccsv || L 2 IR o7, Tost Director 2025-03-16 111424 am
Name

Download

Template_eb75e860-e8b5- 4b5c-bdlb-ffBeBtdd26ac.cav
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Plantillas de acomodos con los estudiantes

registrados

fx

E F

Cambios de

L

M N

itinerario oen  Equipo

o P Q R s T u

Lenguaje de

sefas - Monitor para Pausas  Responder

Acomodode clordendela  para AmericanSign  Letra respuestas de frecuentes o enelfolleto  Tiempo
enNome middleName  grades profileName ambienteylugar Anotador Braille  prucba agrandar Lector  Language ogrondada lapruchs  Papel  miltiples  deloprucba  extendic:
= 4 GREGE (Comp para os estudiantes que particpan de CRECE regular)
el 4 GREGE (Comp para os estudiantes que particpan de CRECE regular)

3 F 6 H ] K L M N 0 p Q R § T U
Cambiosde Lengugjede
itinerariooen  Equipa sefias- Manitor para Pausas Respander

Acomodode elordendela para AmericanSign  Letra respuestas de frecuenteso enelfolleto  Tiempo
givename middleName grades profileName ambienteylugar Anotador  Braille  prueha agrandar Lector  Language sgrandada laprueba  Papel miltiples ~ delaprueba extendido
Hasesh 4 CRECE (Completesal los estudiantes que particpan de CRECE regular) 1 1
Mabel 4 CRECE (Complete salamente para los estudiantes que particpan de CRECE regular) 1

Paso 2: Complete los acomodos correspondientes. Coloque el nimero 1 para adjudicar el
acomodo al estudiante segln aplique.

65

Guarde el archivo en formato CSV-UTF 8

givenllame  middleNa
Hasezh
Mabel

0 P Q R § T U
Lenguzjede
gefas- Manitor para Pausas Responder
AmericanSign  Letra respUestas de frecuenteso enelfolleta  Tiempo
Language agrandada laprusba  Papel miltiples  delaprueba  extendido)
1

# Hide Folders

G H J K L M N
Cambiosde
itinerarioen_Equipo
——

413
grandar  Lector
A L « UHE. » Downloa.. C p
Organize ~ New folder =- @
February pt1 Date modified Type |
Personal Docs Today
Covers Braille &) Template_eb75¢860-e8bS5-4bSc-bd0b-ff... ): 1
Yesterday
) @7 Cuarto grado _grupo 2 Ciencias ) M
I This PC
8% proctor_group_template_ e7d0b931-cdc2
i Network o |_—
File name: | Esc_Acomodos
Save as type: CSV UTF-8 (Comma delimited)
Authors: Jorge Hernandez Cruz Tags: Add atag
Tools = - Cancel

Guardar el documento en formato
CSV-UTF 8
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Acomodos a través de un archivo CSV

Rostering >> Users >> Roles >> Student (Estudiante) >> Assignment Tag >> CRECE

= User Config viewing Unrostered (13126 Home  users [CTeUSSUNYOUIN oo History  §
a
! Home Results
(3 Export Selected Users
org v
» O- ¢ Lastname First Name identifier Role Classes Grades  Orgs
Westbrigde Elementary XV g & Student Accommodation Upload
& TestManagement e Weaver Mabe 100000366 Student (Estudior 04 torigd] & Student Assignment Tag Upload
- t t (Estue te XV Gilme Student (| iante) Westbrig & user Matadata Upload
@ Rostering student (Estudiante) iimore tudent (Estudier 04 @stbr
Grade v & send welcome Email(s)
orgs
v s )
Users & Send Password Reset Email{s)
User Status v + Enable Users
il Reporting
v X Disable Users
Accommodation v
v
Assignment Tag v
CRECE X v
Advanced Filters v =t

Cargar el archivo CSV-UTF 8

Student Accommodation Upload and Update Students via CSV

Follow

nstructions to modify accommodations on studants in ADAM,

Stepl: Step 2:
Click the button to download the template file. = Open the file using S

heats, Numbars, or Excol.

Vigible Accornmadations « Each student has a row for each of the Profile types.
« Fiace alin the coll to enable the accommadation
1. Acomodo de ambiante y

s Place eithe: cell to blank to turn off the accommodation

2. Anotador
« it an accommedation type has multiple columns associated with it eg. Closed Caption - English
and Closed Caption - $panish_only one of the columns can be enabled

3. Braille
4. Cambios de itinerario o en el orden de la prueba

5. Equipo para agrandar s Save the madified file as a csv (comma separated values)

American Sign Language

8. Monitor para respuestas de la prueba
0. Fapel
1. Pau:

Responder en el follsto de la prueba

es 0 mattiples

s frecuen

13. Tiempo extendido

Paso 3: Cargue

el archivo

Template

Step 3: Upload the modified file into ADAM.

Choose a file or drop It here... Browse




Step: @ Open x
Clck tha bution to download the tam)

4 L > Downloads v & Sea wnloa P
na Organize = New folder =- 0 @
Personal Docs Name Date modified

Today

89 Esc Acomodos 1/16/2025 11:49 AM

“| " Microsoft Excel Comma Separal

' | Open Cancel
Browsa &

Fie name

Cargar el archivo CSV-UTF 8 en ADAM

Browse en la barra para
cargar el archivo.
Identifique el archivo en
su computadora.

Una vez lo seleccione,
presione Open.

La plataforma valida el
archivo y una vez este
verde y aparezca la
cantidad de estudiantes
presione Upload.

Step 3: Upload the modified file into ADAM.

Esc_Acomodos.csv

Students: 2 (2 Records)

69

Verificar acomodos adjudicados

por acomodo

Rostering >> Users >> Filtre

70
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Asignar acomodos de manera individual

(manualmente)

ARDAM

Assessment Delivery and Management

71

71

Acomodos de manera individual

Rostering >> Users >> Roles >> Student (Estudiante) >> Assignment Tag >> CRECE

Z

e = 1. Rostering >> Users < m‘s
v 2. Role >> Estudiante
o Grade >> (03,08-10) e

N 3. Assignment Tag >> CRECE
N == 4. Edit

N

72
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Acomodos de manera individual cont.

- <« User Setup: Mccall, Gertrude

2

# Home

1. Acomodos
2. Edite los acomodos

owcw

Accommodations

® System

Assignment Tag(s)
% Test Management User has no selected accommadations.
Demographics

& rostering

orgs - —— 4. Haga clic en el
o - - - . 4. encasillado y
) guarde la

informacion.

_ T 3. Le asigna los
S acomodos
—— . correspondientes

73

Verificar acomodos adjudicados

€ User Setup: Mccall, Gertrude

# Home
Accemmodations ¢ Ediit
@ System Administrations

Accommodations

Assignment Tag(s)
& Test Management Equipc para agrandar
Demographics

Use este acomoda para estudiontes que requieren letras agrandadas y toman prueba en linea

® Rostering Information
CRECE (Complets solamente para los estudiantes que particpan de CRECE regular)
orgs Metadata

Users Prafarrad Names ‘ Tiempo extendido

Tiemnpo extendide
G Reporting
CRECE (Complets solamente para los estudiantes que particpan de CRECE regular)

Nota: Bajo cada acomodo hay una breve descripcion.
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Elegibilidad y
asignacion de
la prueba

Es importante validar las pruebas
asignadas antes de iniciar el proceso
de administracion.

Administracion de prueba basada en
elegibilidad - Assignment Tag

e ‘ 4 ‘
$

Accommodations

Administrations

Assignment Tag(s)

.
I
Assignment Tag(s)

Tags can be used in selection criteric when creating administrations

| CRECE x|

76
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Administraciones - Prueba operacional

Administrations

PV - CRECE Grado 3 Inglés

W@03/12/25 - 08/23/25

57 ' PROCTOR
STUDENTS GROUPS

Sessions
Test
CRECE Grada 3 Inglés.

PV - CRECE Grado 4 Ciencias

03/12/25 - 05/23/25

52 i PROCTOR
STUDENTS GROUPS
Sessions

Test

CRECE Grado 4 Clencias

Ejemplo

Organization
Puerto Rico PV

Qrganization
Puerto Rico PV

PV - CRE

@03f12/25 - 08/23/25

Sortby:  Date crected - Oldest

Grado 3 Matematicas S A A © i

57 P PROCTOR 4

STUDENTS  * GROUPS i

Sessions

Test Organization

'CRECE Grado 3 Matemnaticas. Puerto Rico PV

PV - CRECE Grado 4 Espafiol e ma o 1

Wo3/12/25 - 05/23/25 m
9 PROCTOR

52 stupents orours |

Sessions

Test
CRECE Grado 4 Espanial

argonization
Puerta Rico PV

77

Administraciones - Prueba de infraestructura

Training Administrations  Current 8

Prueba de Infraestructura - CRECE

Wo3/17/25 - 0318f25

Past 1

view: B

QHide Filter

Y fiiter

D G

Prueba de Infraestructura -

#03/02/25 - 03/28/25

Sortby.  Date created - Newest

ECE ALTERNA A

oD GD

1 PROCTOR . PROCTOR
soents  # oRoups | stomts £ Groups | |
Sessions sessions
iot o1
Test Organization Test Organization
Preba de Infraestructura - CRECE Bepartamenta de Educacion de Puerto Rico Pruaba do Infraestructura - CRECE ALTERNA poatson State

78

78

39



METADATA (metadatos)

79

Metadata (metadatos)

Matriculado desde
agosto
ininterrumpidamente -
en escuela actual

Nivel Socioeconémico

Foster Care (Bajo la

Programa Homeless tutela del Estado)

Nimero de TAL del
Maestro - Matematicas

Nimero de TAL del
Maestro - Inglés

Nimero de TAL del
Maestro - Ciencias

Matriculado desde
agosto
ininterrumpidamente -
en Puerto Rico

Padre o madre
miembro de las
fuerzasarmadas

Participa en programa
Ocupacional

Participa del programa
Aprendices del Espafiol
como Segundo Idioma

Aprendiz de Espafiol
como Segundo Idioma
(12 meses)

Nimero de TAL del
Maestro - Espaiiol
Aplica a...

=
_I
=
B ceece

CRECE*
. CRECE / CRECEA

Educacion Especial -
Estudiante Atendido
por programa de
Educacion Especial

Educacién Especial -
Discapacidad del
estudiante

40



Opciones para completar los metadatos

4

¢ Directamente en ADAM para cada estudiante.

-

* A través de un archivo (csv)

81

81

\g

Metadatos de manera

P\ individual

41



Completar metadatos de manera individual
Paso #1: Identifique los estudiantes para completar
metadatos

= User Config vies
# Home Clear Search

NomeoriD v

O : Lasthame First Name identifisr Role Classes Grade ongs
vlo ; — o
Student (Estudians
Use filtros para || ="
identificar los = Utilice el lapiz para editar el récord del @
estudiantes y estudiante.
trabajar por
grado y prueba.

83

Completar metadatos de manera individual
Paso #2: Completar metadatos

1. Seleccione la
seccion de
Metadata User Setup: Boone, Archibald Concel

Acommodations Metadata

Origen étnice

1~ Puertorriqueto % v

Nivel Secioeconérmica 3. Presione Save ‘
2 iuel de pobreza xv

Matriculodo desde ogosto ininterrumpidans tual

v v

Padre o madre miembro de las fuerzos armodas

4- Mo splica xv
Participa en programa Geupacional

imigrante 2. Complete la

N i informacion
demogréfica para cada
estudiante.

84

84

42



85

Metadatos
mediante el uso
de un archivo de
datos csv

85

de datos csv

seleccionelos

Identifier

Cora 100000825

100000807

aaaaa
Student (Estudiants) xv

Grade v

g
<
o 8 8 @ @

100000844

User stonss v

Completar metadatos mediante el uso de un archivo

Utilizando los filtros, identifique los estudiantes y

e Last Name

. V|
1. Utilizando v
los filtros, =
identifique los [——

B Select All

[ select Page

estudiantes 1Ml -

Agvanced Fiters v

Nota: El filtro de grado se habilita al seleccionar el rol de
Student (Estudiante)

B Deselect Page

01 Deselect All

2. Seleccione los estudiantes
Nota: Puede seleccionar estudiantes
especificos, por paginas o todos los
estudiantes que cumplan con los
criterios de los filtros aplicados.

86
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Completar metadatos mediante el uso de un archivo

de datos csv )
Descargue el formato para completar la informacion
demografica (metadata)

3. Utilizando el ment Kebab,
identifique User Metadata
Upload y seleccionelo.

) tome  Users VISV  Export History | §

[ Export selected Users

Results

& student Accommodgbn Upload
B- 4 lastName First Name Identifier Role Classes Grades orgs

& student Assignrent Tag Upload
Al Cora 100000825 student (Estudiante) 04 Little Valley Elemnentary

& User Metadata Upload
Jocobson Ifan 100000807 student (Estudiante) 05 Little Valley Elemnentary £, Send Welcome Email(s)
Hensley Eileen 100000827 student (Estudiante) 05 Little Valley Elementary & send Password Reset Email(s)

v Enable Us
Whitney Tilly 100000852 student (Estudiants) 08 Little Valley Elementary nablebsers

 Disable Users
villegas Wyatt 100000844 Student (Estudiante) 08 Little Valley Elernentary

87

User Metadata Upload

[+ Export Selected Users

& Student Accommadation Upload

& Student Assignment Tag Upload

&% User Metadata Upload

+ Enable Users

¥ Disable Users

88
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Formato de metadatos

Template History  Upload History

User Metadata Upload via CSV

Follow the instructions to modify user metadata in ADAM,

Stepl: Step 3.
Click the button to see the available metadata and valid codes for the « Openthe file using Sheets, Numbers, or Excel
upload process. « Fach student has @ row, each metadata field has a column.

Click to download codes and descriptions * Add valid metadata value(s) (use the codes and descriptions

download) to the metadata columns.
« If the field is @ multi-select then add both codes separated by a
Step 2: comma.

Click the button to download the template file. * Do not make any changes to the sheet other than setting

metadata values.
Click to download the template
= Save the modified file as a .csv (comma separated values)

When your template has been created it can be downlcaded from the
Template History Button at the top of the page. The template is named
using the format Template_<<uvids>.csv (e.g, Template_9f7a5376-
3f32-4ff6-92bf-f0351565038c.c8v)

Step 4: Upload the modified file into ADAM.

Choose a file or drop it here. ‘ Browse ‘

Completar metadatos mediante el uso de un archivo

de datos csv

Descargue el formato para completar la informacion
demografica (metadata)

Luego de seleccionar User Metadata User Metadata Upload via CSV
Upload, mostrara una ventanilla con Follow the instructions to modify user metadata in ADAM
los pasos a seguir para modificar la
metadata. Stepl: Step 3:
Click the button to see the available metadata and valid * Open the file using Sheets, Numbers, or Excel.

codes for the uploed process Each student has o row, each metadata field has a

Siga los pasos para

Add valid metadata value(s) (use the codes and

1. Desca rgar los COdlgOS y descriptions download) to the metadata columns
descripciones - guia o leyenda. StepZ: « Ifthe field is @ multi-select then add both codes
2. Descargar el formato con la Click the button te download the template file separated by a comme.
g P n « Do not mak h to the sheet other tt
informacion de los estudiantes. S;;:g roke any changss 1o he sheet other than
3. Completal’ Ia |nf0rmaC|0n pa ra IOS When your template has been created it can be downloaded + Save the modified file as a .csv (comma separated
estudiantes_ from the Template History Button at the top of the page. The values)
. templete Is named using the format Template _<<uuids ».csv
4. Cargar el archivo a la plataforma. (e.0, Template_S705376-3F32-4ff6-92bf-0351565¢38¢.csv)

Step 4: Upload the madified file into ADAM.

90 Choose a file or drop it here... ‘ Browse ‘

90




Completar metadatos mediante el uso de un

archivo de datos csv
Plantillas con descripciones o valores validos

4. Descargue la plantilla con
descripciones o valores validos.

automaticamente en el buscador,
para abrir el archivo identifiquelo en
las descargas.

|

a A ¢ JEHNSE

I Downloads Ba - 2
]
B|  Metadata codes and description 2025-03- [ W
15721_01_32-04_00.csv I
Open file
91

User Metadata Upload via CSV

Follow the instructions to modify user metadata in ADAM.

El formato descargara —L

Step I:
Click the button to see the available metadata and valid
codes for the upload process.

Click to download codes and descriptions

Step 2:

Click the button to download the template file.

Click to download the template

When your template has been created it can be downloaded
from the Template History Button at the top of the page. The
template is named using the format Template _<<uuid>>.csv
(e.g. Template_9f7a5376-3f32-4f6-920f-f0351565¢38c.csv)

Step 4: Upload the modified file into ADAM.

Step 3:

Open the file using Sheets, Numbers, or Excel.

Each student has a row, each metadata field has a
column.

Add valid metadata value(s) (use the codes and
descriptions download) to the metadata columns.
If the field is a multi-select then add both codes
separated by a comma.

Do not make any changes to the sheet other than
setting metadata values.

s Save the modified file as a.csv (comma separated
values)

Choose a file or drop it here...

‘ Browse ‘
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Completar metadatos mediante el uso de un

archivo de datos csv
Plantillas con descripciones o valores validos

Hay encasillados que se utilizan para ambas pruebas y encasillados especificos por prueba (CRECE y

CRECEA. Revise con detenimiento el formato antes de completar.

r F

jado desde agol
ado desde agol

Field Label - Nombre del o cesde ot
encasillado s mienty
Type - Tipo de encasillado ke memb

Algunas opciones fueron revisadas, se ahadieron o
removieron opciones. Coteje detenidamente antes de
completary cargar nuevamente a la plataforma ADAM.

\I Field Key Field Label Type  OptionCode  Option Description Inewaun
3 |Ethnicity Origen étnica Select 2 Hispano no puertorriquefio

4 Ethnicity Origen étnica Select 3 Asidtico

5 |Ethnicity Origen étnica Select 4 Blanco

& |Ethnicity Origen étnica Select 5 Indio americano o nativo de Alaska

7 Ethnicity Origen étnica Select G Nativo hawaiano o de otras islas del Pacifica

& Ethnicity Origen étnica Select 7 Megro o afroamericano

9 Ethnicity Origen étnica Select 8 Dos 0 mas razas

10 Paverty Level Mivel Socioecandmico

11 Poverty Level Nivel Socicecondmicol _I mporta nte_

e Corps 0 Goast Guard)

Descripcion de las opciones

(numérico, texto o miltiples) EiErmSE=- select ¥
Opcién Code - Codigo de o s ¥
opcién (Y/N) Far
Option Description - e

1 Albergue
2 Sin albergue

3 Hogar sustituto

4 Menor con parientes

92
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Completar metadatos mediante el uso de un

archivo de datos csv
Plantillas con descripciones o valores validos

-Importante-

Algunas opciones fueron revisadas, se afiadieron o removieron opciones. Coteje detenidamente antes
de completar y cargar nuevamente a la plataforma ADAM.

Campo

Origen étnico - Revisado

Inmigrante - Nuevo

Programa Homeless - Revisado

Participa del programa Aprendices del Espanol
como Segundo Idioma - Revisado

Aprendiz de Espanol como Segundo Idioma
(12 meses) - Revisado

Valores validos

Blanco no hispano.
Se removi6 no hispano.

ST (Y), No (N)

Se eliming, Vive solo

Se eliminé inmigrante, se recopila separado.

Se eliminé inmigrante, se recopila separado.

Se revisaron las opciones a:

* mas de 12 menos
* menos de 12 meses

93

Completar metadatos mediante el uso de un

archivo de datos csv

Descargar la plantilla de estudiantes para completar

metadatos

5. Descargue la plantilla de
estudiantes presionando

Click to download the template.

Success
Student Metadata Template

& creation initiated, Plecise chack
the Tempiate History for the
status

User Metadata Upload via CSV

Follow the instructans to modify user metadata in ADAM.

Stepl:
Click the kutton te see the available metadate and valid codes for the
uplocd process.

Click to download codes and descriptions

94

Step2:

Click the kutton to downlead the templcte file.

Click to download the template

When your template has been createc it can be dewnleaded from the
Templats History BLtton a the top of the page. The template is named
using the format Template_<cuuid>».csv (2.9 Template_8f75376-
3133-4ff6-92bt-f035I565c38cCsv)

Step3:
» Open the file using Sheets Numbers, or Bicel,
» Each student has a row, sach metadata field has a column.

» hed valid metedae velue(s) (use the codes and descriptions
dewnlead) to the metadata calumns.

» Ifthe field is a multi-select then add bath codes separated by @
comma.

» Do nct make any changes to the sheat ather than setting
matadata valuas

» Save the modified file as a csv (comma saparated valuss)

Step4: Uplocc the modfied file into ADAM

Choase afile cr drap it here..

‘ Browse ‘

Template History

Upload History

94




metadatos

Pude ver el proceso de descarga
del archivo presionando
Template History.

Completar metadatos mediante el uso de un

archivo de datos csv
Descargar la plantilla de estudiantes para completar

4. Descargue la plantilla de
estudiante presionando el
icono de descarga.

El formato descargara
automaticamente en el buscador,
para abrir el archivo identifiquelo
en las descargas.

l

Downloads B Q - £

222405ee238c.csv

Open file

8 Template_51caB0b0-124d-4832-b0bc- I

User Metadata Upload via CSV

Click to download codes and descriptions:

Template History

Nome

2 Refresh

Noof Profiles ¢ Status Percentage ¢ Created by

Template History | Uplood History

Close

Created

025-03-15 091551 pm

95

Salon Hogar

Salén Hogar 3-1
Salén hogar metadato:

Ejemplo 3:
Prof. Soto

96

Salén Hogar 10-8
Salén Hogar metadato:

Campo Valores Ejemplo
1,01
Salén Hogar PG 13
1-25 20
Ejemplo 1: Ejemplo 2:
Prof. Diaz Prof. Pérez

Salén Hogar Amapola
Salén hogar metadato:

Ejemplo 4:
Prof. Hostos
Salén SEM

Salén Hogar metadato:
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Aprendices

Campo Valores Ejemplo
Acomodos para Aprendices del 01-07 1-7
Espanol
Ejemplo
Estudiante tiene acomodos de 01,03 1,3
Lector de instrucciones y Tiempo
extendido.
CRECE - Acomoedos para estudiantes Aprendices del Espanol come Segundo Idioma Acomodos para estudiontes Aprendices del Espanol com o Idio

1- Tiempo extendida

2 - Combios de itinerario

4 - Marcar los instrucciones con un marcador
5 - Uso de diccionario bilingde

6 - Usao de glosario

97 7 - No requiere acomodos

97

Completar metadatos mediante el uso de un

archivo de datos csv
Descargar la plantilla de estudiantes para completar
metadatos

L) [ n F I 1 K I M N a 4
A B [ D E F G H I J K L M N o
Matriculado desde Matriculado desda
Origen Nivel agosto agosto Podreomadre Participa en Foster Care (Bajo la
Sourced ID Identifier  First Name  Last_Name  Org Identifier Org Name . miembro de las programa Inmigrante  Programa Homeless
énica f " o tutela del Estado)
en . | -en
1
2 Ipi:pre110/WIfB: 1E408  Sid Foley WestbrigdeElementary Westbrigde Elementary | 1 2 ¥ N 4 N ¥ N
3 Ipiiprol0MIB: 1IE408  Archibald  Boone igdekl Westbrigde El 4 1 ¥ ¥ 4 N N N
4 Ipiiprda10MWIB: 1E+08  Aufus Goodwin i E 1 1 ¥ ¥ 4 N N N
5 lpi:prdxl0MWIE: 1E+08  Milo O'Gallagher i £ £ 1 ¥ N 4 N ¥ N
6 lpizprd210IWIfB: 1E+08  Kyron Morton WestbrigdeElementary Westbrigde Elementary | 1 1 ¥ v 4 N N N

* NO cambie, afiada o borre nada en las columnas A-F.
* Sourced_ID
* Identifier
* First_Name
* Last_Name
* Org_ldentifier
* Org_Name

Particip.
Aprend
como S

zz<zz
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Completar metadatos mediante el uso de un

archivo de datos csv
Descargar la plantilla de estudiantes para completar
metadatos

A R c n F T I3 T C W a 3
A [ [ D E ¥ [ H J K L M N o
Matriculado desde  Matriculado desde
Orige Mivel agostr gost Padre o madie Participa en Foster Care (Bajo la
Sourced ID ldentifier  First Name  Last Name  Org ldentifier Org_ Name miembro de las progran Inmigrante  Programa Homeless
£tni o o tutela del Estade)
en
1
2 lpiiprd210MWIB: 1E+08  Sid Folay WestbrigdeElementary Wastbrigde Elemantary | 1 2 ¥ N 4 N ¥ N
3 lpiiprd:110/WIB: 1E+08  Archibald  Baone Westbrigde El 4 1 ¥ v 4 N N N
+ lpiiprd110WIB: 1E+408  Rufus Goaduwin E 1 1 ¥ ¥ 4 N N N
5 Ipicprd:t10IWIB: 1E+08 Milo O'Gallagher B 8 1 ¥ N a N Y N
6 lpiprd110/WHB: 1E+08  Kyron Morton WestbrigdeElementary Westbrigde Elementary | 1 1 ¥ ¥ 4 N N N
]

zz<zz

» Para CRECE complete las columnas G-AF usando los valores véalidos, con la excepcion de la columna X
que aplica solo para CRECEA.

- Recuerde -
Algunas opciones fueron revisadas, se anadieron o removieron opciones.
Coteje detenidamente antes de completar y cargar nuevamente a la plataforma ADAM.

99

Completar metadatos mediante el uso de un

archivo de datos csv

Complete la informacior

iemo

Option Dsseriptor

rafica (metadatos)

Descripciones o
valores validos

FEPfEFFEczzogcoocn

@ I’
B c D E F
I - Matriculado desde Ha{r;culaaod!sde Padre o madie parte
| |Sourced 1D Identfier  First Nama Last Name Org Identifier Org Mame & . “ seoste miembro da las programa Inmigrants  Progr
1 1a sctusl 1 Puerto R fuerzas armadas Ocupacional
1
2 ipkprd:t10IWA: 100000435 Sid 2 Y N 4 N Y
3 |Ipizpec:t10IWIRB: 100000442 Archibald 1 ¥ ¥ 4 N [
4 |lpicprd:+10/WHB: 100000469 Rufus 1 ¥ ¥ 4 N N —
5 |Ipkped:101WIFB: 100000470 Milo Westbrigdo Ele 1 ¥ N 4 N ¥
& |Ipizpec:e10IWARB: 100000471 Kyran st Wastbrigde Eled 1 Y Y 4 N [ .
: Plantilla de

estudiantes

100
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Recuerde...

* Al trabajar con archivos de Excel, debe guardarlos como archivos CSV
(valores separados por comas). Sin embargo, guardar un archivo de
Excel en un formato CSV basico puede causar problemas con
caracteres especiales, que pueden no mostrarse correctamente. Para
asegurarse de que todos los caracteres se muestran correctamente,
debe guardar el archivo con codificacion UTF-8.

* El archivo de debe guardar como CSV una este completado en su
totalidad.

* Recuerde remover filtros, colores o cualquier otro formato que afecte

convertir el archivo en CSV.

101
Guarde el archivo de Informacion
&
demografica (metadata) - CVS UTF-8
r& Save fAs X
< ~ & > Microsoft Excel v &) Search Microsoft Excel 2
Organize « 8l - o
Covers Braille Mo items match your search.
> [l This PC
>l Network
» &Microso\‘tExce\
File name: | Plantilla estudiantes_CRECE_matadatos2025 v
Save as type:| CSV UTF-8 (Comma delimited) ~
Authors] Jorge Hernandez Cruz Tags: Addatag
» Hide Folders Tools - Cancel
102
102
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me oriD v
& Home Name of ID

org v
& TestManagement westbrigde Elementary

(Bitings School District)

@ rost
9 Rola v
orgs Student (Estudiante)
Use Grade v
i Reporting 03

User Status

Accommodation v

Assignment Tog v

= User Config Viewing Unrostered (4471)

Completar metadatos mediante el uso de un

archivo de datos csv
Cargue el archivo completado

Seleccione nuevamente los
estudiantes

Utilizando el mend Kebab,
identifique User Metadata Upload

uits
Last

=~
Ny

ortor

Boc

] O'Gallogher

-]

Good

First

Nome

00000 o3
0000 [+ Export Selected Users
(s
&, Student Accommeodation Upload
00000 Student 03
Estudiante)
e & Student Assignment Tag Upload
00000469 Student 03
(Estudionte) & User Metadata Upload
+ Enable Users
X Disable Users

CRECE Alterna X
—

103

User Metadata Upload

User Metadata Upload via CSV

stepl:

Step2:

1o download the tempiote

104

User Metadata Upload para v

Paso 4: Cargue el archivo completado a través del

alidarlo

@ Open X
T~ <+ > Downloads ~ O Search Downloads »
Organize »  New folder =~ O @
Persanal Docs Name Date modified
Covers Braille > Toda:

I |® Plantilla estudiantes_ CRECE_matadatos2025 3/17/2025 5:19 PM

File njme: |a estudiantes_CRECE_matadatos2025 |  Microsoft Excel Comma Separa

En la pantalla de User Metadata Upload, dirijase al
Step 4 (Paso 4).

Browse en la barra para cargar el archivo.
Identifique el archivo en su computadora.

Haga right click, para abrir el archivo y validar el
formato CSV-UTF8.

104
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Validacion - Exitosa - Complete el proceso
presionando Upload

User Metadata Upload via CSV

Follow the instructions to modify user

Click to download codes and
descriptions

Step2:
Click the button to download the

template file.

Click to download the template

our template has bean c

ata in ADAM,

Metodota Upload v

v El archivo se valida nuevamente por la misma plataforma, antes
para subir correctamente a ADAM.

v Presione Upload.

v’ Upload History para verificar el archivo cargado.

dified ile as @ csv

Step 4: Upload the modified file into ADAM

Plontilla estudiantes_ALTERNA_matad

122

Students: 5

Browse

105

o (00

Step 4: Upioad the medifled file Int ADAM.

Chacse afile or drop it here Browse

105

Validacion - Error

User Metadata Upload

User Metadata Upload via CSV

Follow the instructions to modify User MEtacata in ADAM.

Step:

Click the button to see the avalable metadata and valid codes for the upioad

process.

Giick 13 downlood codes and descriptions!

Step2:

Click the button to download the template fie.

Ciick 1o download the templata.

Step3:
= Open thefiie using Sheets, Numbers, or Excel

Horne O Usérs > User Mstodotn Uplond

Tempiate History | | Upload History

= Eachstudent has a row, each metadata field has a column

When your

f035156538.05v)

been credted it can
History Button at the tap of the page. The template is named using the farmat
Ternplate_<<uvid>>csv (e.g, Template_Sf7a5376-3f32-41f6-920t-

fromthe Template

= 4dd valid metadata value(s) (use the codes and descriptions downioad) to

De haber algln error en la plantilla el sistema
le notificara y no se actualizara ningin récord

de estudiante.
Corrija y cargue nuevamente.

Step 4: Upload the modified file into ADAM,

CRECEG - dermograficos - vLosy

Students: 14

REIECUYSEgl & Downioad CSV with Emors

106
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Confirme en el Upload History

Upload History

Upload History para verificar el archivo cargado.

107

APDAM

Assessment Delivery and Management

Test Management v
(Manejo de prueba)

108
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Test Management - Administration

Home

System

Administrations

Test Management

Administrations

Training

Administrations == |

Training
Administrations

\

PDT_CRECE Grado 4 Ciencias

W03/15/25 - 03/17/25

5 q PROCTOR
STUDENTS  * GROUPS

Sessions

Test

CRECE Grado 4 Ciencias

Organization
Pearson State

bep

109

Rostering

Reporting

109

110

Test Management - Administration Prueba
operacional CRECE

Administrations Cument 32 Past 2 view B T Qwie fiter
1
Y Fiter
PV - CRECE Grado 3 Inglés ¢« MG @
W03/12/25 - 052325 <D
57 PROCTOR
STUDENTS GROUPS
sessions
Test organization
CRECE Grado 3 Inglés Puerto Rico PV
PV - CRECE Grado 4 Ciencias @ A o O i
03/12/25 - 08/23/25 [rcie )
PROCTOR
52 swoes o

sessions

Test
CRECE Grodo 4 Clencios

Organization
Puerto Rico PV

PV - CRECE Grado 3 Matematicas

#03/12/25 - 05/23/25

57 swonns

sessions

Test
CRECE Grado 3 Matematicas.

PROCTOR
GROUPS

Organization
Puerto Rico PV

PV - CRECE Grado 4 Espafnol

@03/12/25 - 05/23/28

52 swoenrs

sessions

Test
CRECE Grado 4 Espanel

PROCTOR
GROUPS

Organization
Puerto Rico PV

Sotby: | Date crected - Oidest

110
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Test Management - Manejo de pruebas

111

Administrations | Curment 32 Past 23 Qiefriter w
v
T Foter sortby: Olgest
PV - CRECE Grado 3 Inglés ¢« #Aa PV - CRECE Grado 3 Matematicas “« A a -
803/12/25 - 08/23/25 [ ~cmve ] B03/12(25 - 05/23/25 [ acrve
PROCTOR r PROCTOR
57 swoeus Pt 57 swons F Gous
Sessions Sessions
Test Organization Test rganization
CRECE Grodo 3 Ingiés Puerto Rico PV CRECE Grado 3 Matematicas Puerto Rico PV
PV - CRECE Grado 4 Ciencias « ;A ON PV - CRECE Grado 4 Espariol @ ; O]
®03/12/25 - 05/23/25 [ Acrve ] 803/12/25 - 05/23/25 [ scrve ]
572 A PROCTOR [ ~da} q FROCTOR
stwoenns | GROUPS : GROUPS
Sessions
View:
Test Organizotion Organization
CRECE Grado 4 Ciencias Puerto Rico PV ol Puerto Rico PV

111

Test Management

Administrations  cumemt 32 past 28 view B = QideFiner

Y Fiter

F
- o
P o
o
Administrations cument 32 Past 23 view, B = Qice Fiter
'
T Fiter
Name
Card view -
; -
Tarjetas
P o
112
-

- Manejo de pruebas

B Show Columns

start End org

B Show Columns

112
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Administraciones - Pruebas Operacionales

CRECE

m03/15/25 - 03/17/25

5 STUDENTS

PDT_CRECE Grado 4 Ciencias

PROCTOR :

ACTIVE

GROUPS
Sessions
Test Organization
CRECE Gradol4 Ciencias Pearson State
Estudiantes
elegibles

113

113

Administraciones - Pruebas

Operacionales CRECE

PV - CRECE Grado 5 Espanol
@03/12/25 - 05/23/25

: PROCTOR
STUDENTS GROUPS

M o
PV - CRECE Grado 5 Espanol o 0
@ #03/12/25 - 05/23/25 m
5 3 r PROCTOR
sTupents GROUPS
Sessions
Test Organization

Sessions
Test DlgunE
CRECE Grado 5 Espariol Puerto REo P

CRECE Grado 5 Espafiol Puerto Rico PV

Leyenda Significado

PV - CRECE Grado 5 Espafiol ;A b
W03/12/25 - 05/23/25 @
53 . PROCTOR
stubents | ¥ GROUPS
Sessions
Test Organization
114 CRECE Grado 5 Espaniol Puerto Rico PV

®
a

Estudiantes con acomodos
Kiosk Only- Modo kiosko (App
TestNav)

Sesion de pruebas escaneada
- Amarillo significa escaneando

Criterio de elegibilidad (tag)

114
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Students - Estudiantes

. o Studonts

o .
PDT_CRECE Grado 4 Ciencias
®03/15/25 - 03/17/25
5 . PROCTOR Preparing File x
STUDENTS ~ * GROUPS
Sessions Q, view .I‘ i
X Export
Test Organization

CRECE Grado 4 C Pearson State

B Print Cards

Select a School ®

dent admin cards for.

Select the school you will prir

ESCUELA ELEMENTAL

Cancel Print Cards

115

Proctor Groups - Sesiones de grupos

PDT_CRECE Grado 4 Ciencias ® M

03/15/25 - 03/17/25 [ acmve ]

5 s PROCTOR
STUDENTS  * GROUPS .

Sessions Qview

Test
CRECE Grado 4 Ciencias

Proctor Group Creation Login

P7JNUW GHEJCT

116

0 QcCreate Grop 5
. & p - 0 5 £ viewUnossigned
Qe wincase
ome Tesing oot Sutens Tecate o J— st
Preparing File X

v ) bea > her
Downloads Page

116
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Students - Estudiantes

APDAM

Assessment Delivery and Management

117

117

Estudiantes asignados a la prueba -
Grado 4 Cienclias: Students

& PDT - Grado 3 Espanol ALTERNA: Students

a
FORM TYPE
] 20 -
. View by Form Type: | All (20 v
STUDENTS | accommoDaTED | REGULAR 4 i (20)
T 1to 20 (20) . - .
Auth Fields
Display Testing Test Form (Given Name, Test
Name orgs School Progress Test Status Type Form Identifier) Code Accommedation  Code  Actions
Abu Ray Deer Valley None (x] NOT STARTED Regular  Grado 3 Espanol Abu, 100000115 H
Elementary ALTERNA -
255PNO30P00 Actions
kyron Morton  Westbrigde None [z ] NOTSTARTED = Regulor  Grado 3 Espanal Kyron, W Apply Accountability Code
Elementary ALTERNA - 0000047

26SPNO30PO0

118
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Estudiantes asignados a la prueba -
Grado 4 Ciencias: Students

5

STUDENTS

W_I v Total de estudiantes

o 5
ACCOMMODATED REGULAR

v Formato de prueba regu
v Pruebas con acomodos

lar

First

Name

Gertrude

Kaylum

Mabel

Cora

Haseeb

Last
Name orgs
Mecall Acadia
Elementary
Whitcker  Acadia
Elementary
Weaver Westbrigde
Elementary
Ali Little Valley
Elementary
Gilmore Westbrigde
Elementary

h g

Testing Test Form

school progress Test status Type Form

None [z} NOT STARTED | Reguiar Grado 4 Giencias -
25SCID40PO20N

None NOT STARTED | Regular | Grado 4 Ciencias -
255CID40POAON

None 9 NOT STARTED Regular Grado 4 Ciencias -
255CI04OPOITTS

None [x] NOT STARTED | Regular Grado 4 Ciencies -
255CI040PO3ON

None (<] NOT STARTED | Regular Grado 4 Ciencias -
255CI040POSON

All(5)

View by Form Type:

1to5 (5)

Auth Fields (Given Name,  Test

Identifier) Code Accommodation

Gertrude, 100000677

Kaylum, 100000687

Mabel, 1000003

Cora, 100000825

Haseeb, 100000343

Code

Actions

119

119

Estudiantes asignados a la prueba -
Grado 5 Espanol: Students

53

FORM TYPE

€ PV - CRECE Grado 5 Espanol: Students

STUDENTS View by Form Type: = All (53)
{ 3\
Auth Fislds ( )
(Given
First Teslw’ng Test Form Name, Test
Name Last Name orgs School Progress  Test Status Type Form Identifier) Code Accommodation | Code  Actions
THISIRBK 2 =] NOT STARTED ector pano BWHR3K 1 i
SCH-03
JOSEFITA ——
— —
120
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¢Cuales son los acomodos que se ofrecen
en CRECE?

Acomodo Presentacion - Forma o prueba especifica para online

Equipo de agrandar |(CLenguaje de senas) Braille Anotador

Acomodo Responder

Responder en el folleto Monitor para respuestas de la prueba Tiempo extendido

Acomodo de Tiempo e Itinerario

Pausas frecuentes o mdltiples Cambio itinerario u orden de prueba Acomodo ambiente y lugar

Nota: Los estudiantes con modalidad en linea usan el acomodo de Equipo para agrandar en vez
de Letras agrandadas. Letras agrandadas es en modalidad papel, ya que es un folleto agrandado.

121
s
Proctor Group - Sesion de Grupo '
Test Management - Administracion .
Estudiantes elegibles por grado y prueba
Proctor group -
Sesion de grupo o . .
dhdh b
Assessment Delivery and Management
122
122
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Antes de crear Proctor Groups -
Sesiones de grupo

Asegurese de:
Whaber verificado sus estudiantes.
Wlos metadatos estén completados.

USe verificaron los Assignment Tag
U Recuerde que esto es lo que asigna la prueba al estudiante.

U Asignar los acomodos

« User Setup: RIVERA VELEZ, NOMAR

h.ccommodations Assignment Tag(s)

jrdministrations

CRECE %
Assignment Tag(s

123

123

Test Management - Administracion

PDT_CRECE Grado 4 Ciencias » A

W03/15/25 - 03/17/25 ACTIVE

5 . PROCTOR .
STUDENTS U GROUPS u /
Sessions

X Export

Test o
CRECE Grado 4 Ciencias Pg & Print Cards

& Print Cards (PG Create Only)

Proctor Groups - Sesion de
grupos (Sesiones)

124
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Test Management - Administracion
Estudiantes elegibles por grado y prueba

| Nombre de la prueba |
1 Cantidad de estudiantes
asignados a una sesién de grupo

« PDT_CRECE Grado 4 Ciencias: Proctor Groups | I
‘© Create Group
o up

> o ! 5

Creats Cods
e Empt
Hame Testing School Students Test Code Proctor Pw \
nare are no records to show

X ; Estudiantes elegibles para A i
oo s o aprate-shasgara || o ssgradosaums
una sesioén de grupo i
grupo Unassigned sesion de grupo
125
125
<
Test Management - Administracion
Estudiantes elegibles por grado y prueba
| 0 5 at View Unassigned
ASSIGNED UNASSIGNED
5 N
v |

- Ham progress  * Text tiotn - voe S o
[=] or
e
(=]
(=]
(=]

126

63



Segunda parte: '

Proctor Group - Sesion de Grupo

¢Como crear sesiones de grupo o Proctor .
groups en ADAM?

APRDAM

Assessment Delivery and Management

127

127

¢Qué es una sesion de grupo (Proctor Group)?

* Lasesion de grupo en ADAM es un grupo de
estudiantes asignados a un administrador para
tomar la prueba.

Administrador(a) Grado Cantidad de Materia - Ejemplo: En 4.° grado hay 40 estudiantes.

estudiantes

Mrs. Liciaga 4.° 40 Espafiol * El Director de escuela o coordinador le creara
M. Pérez 4.° 40 Matematicas una sesion de grupo para cada grado/materia
a Mrs. Liciaga, Mr. Pérez, Mr. Zayas y Mrs.
Mr. Zayas 4.° 40 Inglés Bueno
Mrs. Bueno 4.° 40 Ciencias

* NOTA: En 4.° grado tendremos cuatro (4)
sesiones de grupos creados con sus
respectivos estudiantes.

128
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¢Qué es una sesion de grupo
(Proctor Group)? cont.

» El director/coordinador debe crear las sesiones de grupo de sus escuelas.
» ¢Por qué se crea una sesién de grupo?

1. Alcrear la sesién se generara un cédigo de prueba.

2. Se asignara a los estudiantes a su respectiva sesion de grupo. (depende el
grado y la materia)

129

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

Clic > Test
= Test Management
Management PV - CRECE Grado 3 Inglés * M a i PV - CRECE Grado 3 Matemdaticas
Adrministrations - ) Woafajas - 0saafzs [ scrve weslefzs - 0sf2afas
> Administrations s © e
Training 0 ] e e
Administrations

130

130
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Crear sesion de grupo (Proctor Group)

A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de:
CRECE: Ciencias- Grado 4

PDT_CRECE Grado 4 Ciencias v M
W03/15/25 - 03/17/25 ACTIVE
5 . PROCTOR E
STUDENTS . GROUPS
sessions Accesoa las
sesiones de grupos
& Export
Test
CRECE Grado 4 Ciencias B Print Cards

E Print Cards (PG Create Only)

131

131

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracion de:

CRECE: Ciencias- Grado 4
Acceso a las

sesiones de grupos

PDT_CRECE Grado 4 Ciencias ¢ A |~

W03/15/25 - 03/17/25

Exportar las sesiones de grupos

B crwoers PROCTOR El creadas en un documento Excel.
GROUPS . "
—>  Nota: esta accion se utiliza cuando ya
sessions las sesiones de grupo estén creadas.
X Export
Test
CRECE Grado 4 Ciencias B Print Cards _

> Acceso a imprimir las tarjetas de
administracion de las sesiones de
grupo de los administradores.

E Print Cards (PG Create Only)

132

132
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¢Qué es una sesion de grupo
(Proctor Group)? cont.

* Para el director/coordinador existen dos (2) procesos
para crear una sesion de grupo.

1. Crear 0 © Crecte Group
2. Cargararchivo | rocow £ Uplood Group

PR P N N @ create with Code
3. Crear con codigo (genérico)

133

Proctor Group - Sesion de Grupo '

Opcién #1.: Create proctor group

ARAM

Assessment Delivery and Management

134
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A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de:
CRECE: Ciencias- Grado 4

e

V\\ .
0 1 © Create Group | 5 Crear sesion de
PROCTOR L. Upload Group STUDENTS grupo
GROUPS

@ croate with Code

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

0 © Create Group 5
PRI 'OR STUDENTS 0 5

&2 View Unassigned

Name Testing School Students Test Code Practor Pw Test Progress

Actians

135

135

A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracion de:
CRECE: Ciencias- Grado 4

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

!

© Create Group

Proctor Group Config
This setup all U to create a I proctor group th > ned to a testing scf

Encasillado Traducido
Proctor Group Name (Espanol)

Cuarto Grupo 1

- Proctor Group Nombre de sesion
Testing School Setup Name de grupo
calect vour District Select your district  Seleccionar la
- . —> Region

P—

Select Your School

. Select your school  Seleccionar la
Region

Ines Mar

tendoza

& Students

[ Students Seleccionar los
None estudiantes

136

Ejemplo

Tercero Grupo 1

Caguas

Inés Maria
Mendoza

... (seleccionar en
ADAM)

136
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A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:

CRECE: Ciencias- Grado 4

First Hame Last Name identifier

Progress

Accommedation

x

Add 5 Students

Actions

Al

2l

137 ’!m

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

4

© Create Group

Los directores/coordinadores tendran la
opcion de agregar a los estudiantes:

clicen (+)
Una vez seleccionado el estudiante, aparecera
una marca de verificacion verde. v/
Seleccione “Cerrar”

» Enla columna de Acommodation se muestra

un codigo para el estudiante, si aplica.

Ejemplo: Usted quiere afiadir en la sesion de grupo de
Tercero Grupo 1:

e Estudiante 1

e Estudiante 2

137

A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de:

CRECE: Ciencias- Grado 4

Cuorto Gru

spol

Testing Schoal Setup

caguas

& Students

First Hame Last Name Test Status

NOT STARTED

HOT STARTED

Actions

138

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

!

@ Create Group

Revise la seleccidn de estudiantes asignados
a la sesién de grupo.

Si desea afiadir
estudiantes adicionales

@

JE— >

Clic > ‘enviar’

138
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Crear sesion de grupo (Proctor Group)

* A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de: © create Group

!

« PDT_CRECE Grado 4 Ciencias: Proctor Groups

1 © Create Group 5 I

& upload Group P 2 3 &% view Unassigned

@ create with Coda

Name Testing School Students Test Code Proctor Pw Test Progress Actions

Cuarto Grup: Westbrigde Elementary NZNG2P EFWUTD | & o |

Nota: Se afade una accion de
Proctor para tener acceso al
‘Dashboard’ de esa sesion de grupo

Nota: Actualmente, falta 2
estudiantes por asignar a un grupo.
139

139
Proctor Group - Sesion de Grupo
Opcion #2: Cargar mediante un archivo
una sesion de grupo
1
1}
e A
Assessment Delivery and MaMment
140
140
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Crear sesion de grupo (Proctor Group)

A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de:
CRECE: Ciencias- Grado 4

§"\7 * Hay 3 estudiantes ‘no asignados’ a una
Fy—— ‘ sesion de grupo.
] 2 > cxian
. Upload Group iA - .
FrocToe stuoenTs sesion de + Veamos a continuacion el paso 1 para
Oernues:s grupo importar una sesién de grupo...
4
€ PODT_CRECE Grado 4 Ciencias: Proctor Groups
~| © Create Group 5
p—— o 2 3 ryvmm—
@ craate with Code
w0 - |
141 srupo Westbrigda Elemantary 2 NZNGZP EPWLITE & o

141

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:
CRECE: Ciencias- Grado 4

Create Proctor Group via C5V

Follow the instructions to create/modify proctor groups

Step 1:

Select if the template fi
admini: ion or onl
than click the button

38 ANl Students 584 All Unassigned Studerts

Click to downlood template

Step 3: Upload the modified file into ADAM

Choose a file or drop it here I Browsa

142

142
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seleccionar todos

A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de:
CRECE: Ciencias- Grado 4

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

Nota: Esta opcion es para

estudiantes sin asignar
a una sesion de grupo.

Choose a file or drop it here

Utilizando el ejemplo de la administracion CRECE: Ciencias - Grado 4

* Clic > ‘All Unassigned Students’ — (A modo de referencia de la Opcion #1)
hay que asignar a los 3 estudiantes que estdn sin una sesion de grupo.

>
| 2 3 &2 view Unassigned

143

e CRECE: Ciencias- Grado 4

* A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

3 Template History

Step 2: Hame

Step 3: Up

Choose a filg or drop it here_|

Verificar en ‘template

Recent download history ®

proctor_group_template_e7d0bS31-
«cdc2-4591-8823-58b8d908dc81 csv
547 B - Done

2 history’ su archivo de
i v’d load ‘Descarga’ y ‘abrir’ el
Clic > °IW" ’oa documento Excel que
template descargé
144
144
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Crear sesion de grupo (Proctor Group)

* A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracion de:

¢ CRECE: Ciencias- Grado 4
4 —

Tip: A través de la
presentacion se le facilitara la
explicacion del proceso

383 ANl Students assigned Students

B

Click to downioad templats

@ A B c D E F G H | J K

1 sessionjﬂ_firsl,namelast,name identifier enrollmeniadmin_nar existing_pitesting_orgnew_proctor_group_name

2 00dd56e0-Gertrude Mccall 1E+08 AcadiaElet PDT_CREC PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned
3 168aceb2-Kaylum  Whitaker 1E+08 AcadiaEler PDT_CREC PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned
4 7308b982-Cora Ali 1E+08 LittleValleyPDT_CRECPDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned

145

145

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

* A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:
e CRECE: Ciencias- Grado 4

a) Expanda las columnas

A B C D E F G H | J K

1 |session_i _ﬂ rst_name last_name identifier enrollmeniadmin_nar existing_pi testing_or;new_proctor_group_name

2 | 00dd56e0- Gertrude Mccall 1E+08 AcadiaElel PDT_CRECPDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned

3 168aceb2-Kaylum  Whitaker 1E+08 AcadiaElel PDT_CREC PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned

4 | 7308b982-Cora Ali 1E+08 LittleValle: PDT_CREC PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned

A B c D E F G H |

1 |session_id first_name last_name identifier enrollment_org identifiers admin_name existing_proctor_group_name testing_org_id new_proctor_group_name
2 00dd56e0-d056-4041-b28¢-37b29d68fb49 Gertrude  Mecall 1E+08 AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned
3 168aceb2-893b-4a63-a21d-cdc224cdaae Kaylum  Whitaker 1E+08 AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned
4 7308b982-e1a2-4d12-b052-574e0e68dbf0 Cora Ali 1E+08 AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned

146
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Crear sesion de grupo (Proctor Group)

* A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:

¢ CRECE: Ciencias- Grado 4

b) Las columnas A-G no requieren cambios: (se quedan igual)

A B € D E F G H I
1 session_id first_name last_name identifier enrollment_org_identifiers admin_name existing_proctor_group_name testing_org_id new_proctor_group_name]
2 00dd56e0-d056-4041-b28¢-37b29d66fb49 Gertrude  Mccall 1E+08 AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned
3 168aceb2-893b-4a63-a21d-c4c2f24cdaae Kaylum  Whitaker 1E+08 AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned
4 7308b982-e1a2-4d12-b052-574e0e68dbf0 Cora Ali 1E+08 AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned
147
147
Crear sesion de grupo (Proctor Group)
* A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:
* CRECE: Ciencias- Grado 4
c) Va a copiar/pegar (copy/paste) la data de la columna E ‘enrollment_org_identifies’
hacia la columna H ‘testing_org_id’
copy paste
A B c D E F G H |
1 session_id first_name last_name identifier Jenrollment_org identifierd admin_name existing_proctor_group_name testing_org_id new_proctor_group_name]
2 00dd56e0-d056-4041-b28c-37b29d68fb49 Gertrude Mccall 1E+08} AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned
3 168aceb2-893b-4a63-a21d-c4c2f24cdaae Kaylum Whitaker 1E+08} AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned
4 7308b982-e1a2-4d12-b052-574e0e68dbf0 Cora Ali 1E+08] AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned
v l
A B € D E F G H |
1 session_id first_name last_name identifier [enrollment_org identifierq admin_name existing_proctor_group_name testing_org_id new_proctor_group_name
2 | 00dd56e0-d056-4041-b28c-37b29d68fb49 Gertrude  Mccall 1E+08 JAcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned| AcadiaElementary
3 168aceb2-893b-4a63-a21d-cdc2f24cdaae Kaylum ~ Whitaker 1E+08 JAcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned| AcadiaElementary
4 7308b982-e1a2-4d12-b052-574e0e68dbf0 Cora Ali 1E+08 JAcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned| AcadiaElementary
148
148
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Crear sesion de grupo (Proctor Group)

* A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de:
* CRECE: Ciencias- Grado 4
d) Enlacolumnal “new_proctor_group_name”, asighe un nombre para la sesién de grupo

de administradores para cada estudiante.

A B C D E 2 G H |
1 session_id first_name last_name identifier ~ enrollment_org identifiers admin_name existing_proctor_group_name testing org id new_proctor_group_name
2 | 00dd56e0-d056-4041-b28c-37b29d68fb49 Gertrude  Mccall 1E+08!AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned AcadiaElementary
3 | 168aceb2-893b-4a63-a21d-cdc2f24cdaae Kaylum  Whitaker 1E+08!AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned AcadiaElementary
4 | 7308b982-e1a2-4d12-b052-574e0e68dbf0 Cora Ali 1E+08}AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned AcadiaElementary
A B (@ D E F G H |
1 |session_id first_name last_name identifier ~ enrollment_org identifiers admin_name existing_proctor_group_name testing org_id new_proctor_group_name|
2 |00dd56e0-d056-4041-b28c-37b29d68fb4% Gertrude  Mccall 1E+08 AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned AcadiaElementary |Cuarto Grupo 2
3 |168aceb2-893b-4a63-a21d-cdc224cdaae Kaylum  Whitaker 1E+08 AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned AcadiaElementary |Cuarto Grupo 2
4 |7308b982-e1a2-4d12-b052-574e0e68dbf0 Cora Ali 1E+08 AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned AcadiaElementary |Cuarto Grupo 2
NOTA:
1. Sise deja en blanco, el(los) estudiantes permaneceran en la tarjeta de Ejemplo: Le
administracién de no asignados. sesion de grupo >

149 Cuarto Grupo 2

2. Sise utiliza un nombre existente, los estudiantes se agregan a esa sesion de grupo.

149

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

* A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracion de:
¢ CRECE: Ciencias- Grado 4

: e) Guarde el archivo CSV-UTF 8 en su dispositivo
l File |Home Insert  Pagelayout Formulas Data Review View Automate Developer Help Acrobat - Comments | =i}
< X Aptos Narrow |11~ General ~| [E conditional Formatting ~ = p [T] n I
a . o = @ GOl U %
- u -~ - y at as Table v - " - N
Paste L] B I U A A $ % 9  [BFormatas Table Cells | Editing  Analyze Add-ins  Create PDF  Create PDF and
- 8 B & A o . 55 Cell Styles ~ - v Data and Share link Share via Outlook
Clipboard Font ] Alignment ] Number [Ff Styles Analysis | Sensitivity  Add-ins Adobe Acrobat
H19 v i fx
A B I D E F G H |
session_id first_name last_name identifier  enrollment_org identifiers admin_name existing_proctor_group_name testing_org_id new_proctor_group_namej
00dd56e0-d056-4041-b28¢-37b29d68fb49 Gertrude  Mccall 100000677 AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned AcadiaElementary Cuarto Grupo 2
168aceb2-893b-4a63-a21d-c4c2f24cdaae Kaylum  Whitaker 100000687 AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned AcadiaElementary Cuarto Grupo 2
7308h982—elaZ—ddlE—bOSE—S?ﬂEUeBE_ﬂbIU Cora Ali 100000825 AcadiaElementary PDT_CRECE Grado 4 Ciencias PDT_CRECE Grado 4 Ciencias Unassigned AcadiaElementary Cuarto Grupo 2
File name:

1. Nombre del archivo: Puede modificar el nombre del archivo

Save as type: €SV (Comma def

. 2. Save: Recuerde donde guardd el archivo.

Folders Tools ~ Save Cancel

150 -
Clic > ‘save’

150
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Crear sesion de grupo (Proctor Group)

* A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:

¢ CRECE: Ciencias- Grado 4

edte Proctor Group via C:

ructions to create/modily proctor groups.

383 A1 Studsnts

Click to download templats

38 All Unassignad Students

1. Regrese a la pagina de la
plataforma.

2. Busque el Paso 3 en la parte
inferior de la pagina.

3. Clic > ‘Browse’ para encontrar

Choose a file or drop it here |

Browsa

- el archivo que acaba de crear

151

para sus grupos de
supervisores.

151

¢ CRECE: Ciencias- Grado 4

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

* A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de:

Cr

Follow the instructions 1o

edte Proctor Group via CSsY

create/modify proctor groups

Click to download templats

4 > Downloads v C Search Downloads y-]

der =- 0 @

I Name Date modified I
Today

| @ cuarto grado _grupo 2 Ciencias f/1572025 8:02 P

sifpame: | “| " Microsoft Excel Comma Separat

Cancel

R
Step 3: Upload the madified file inta ADAM v
| —
Chaose a fils or drop it hare | [ e 2] 2. Seleccione > ‘Open’
7 para importar el archivo
1. Seleccione > ‘Browse’ para
152 localizar el archivo que guardé.

152
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Crear sesion de grupo (Proctor Group)

* A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de:

CRECE: Ciencias- Grado 4

step:

stepz

1. Una vez seleccionado el archivo csv. de la
sesion de grupo que guardd.

2. Revise el resumen del archivo que se
proporciona (en el cuadro verde). Si toda la
informacidn es correcta, haga clic en “Upload".

=l

153

Total Sessions: 3

Total Proctor Groups: 1

New Proctor Groups: 1

Correcto, se cred 1 sola sesion de grupo

Correcto, en la plataforma subirad 1 nueva sesion de grupo

Correcto, en la Plataforma existe Tercero Grupo 1y
actualmente Cuarto Grupo 2

153

g

[=]

Crear sesion de grupo (Proctor Group)

* A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de:
* CRECE: Ciencias- Grado 4

Upload History

Upload History |

154

1. Una vez que el archivo csv utf-8 suba correctamente, haga clic en el
botdn ‘upload history’ en la parte superior derecha.

2. En ‘upload history’, ubique su carga csv utf-8 y verifique las columnas
de estatus y porcentaje para verificar su finalizacion. Si el estado es
exitoso ‘success’ y el porcentaje ‘percentage’ es 100, entonces puede
volver al ‘Proctor Groups’ para ver la sesidn de grupo (Tercero Grupo 2)
que cred durante el proceso de importar el archivo.

154
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Crear sesion de grupo (Proctor Group)

* A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de:

CRECE: Ciencias- Grado 4

Cuarto Grupo 1- creado Cuarto Grupo 2- creado
8 oo por sesion de grupo importando sesidn de grupo
A
& PDT_CRECE Grado 4 Ciencias: Proctor Groups

Nota: Actualmente, hay 0 Se activa la accién de
155 estudiantes por asignar a un grupo. ‘Proctor Dashboard’
155
Test Management
(Manejo de prueba)
Accesar las tarjetas de los
estudiantes y lista de los
adn‘“n'StradOreS de prlleba Assessment Delivery and Management
156
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TarJetas de administracion

Una vez ya creada las sesiones de grupos, el director/coordinador le entregara al
administrador:

1. Tarjeta de administracion de los administradores de prueba
2. Lista de los estudiantes asignados a la sesion de grupo

3. Tarjetas de los estudiantes que estan asignados (credenciales del estudiante
para accesar TestNav)

A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:
CRECE: Ciencias- Grado 4

157

157
Tarjetas de administracion
PDT_CRECE Grado 4 Ciencias ¢ M
W03/15/25 @ _@
5 PROCTOR Layout @ @ Grouping @
STUDENTS GROUPS : Choose Proctor Groups @
Sessions Q view ol B S = Sequential  Stocked @
& Export
Test Organization
CRECE Grado 4 Pearson State

a) ‘Print Cards’: Haga clic > "Imprimir tarjetas de administracion" ubicado debajo de la seccién de estudiantes.

b) ‘Layout’ (Disefio): seleccione> 2 por 4, 3 por 6 0 1 por pagina.

c) Lista de estudiantes en la sesion de grupo incluido con las credenciales del administrador y credenciales de estudiante.
d) ‘Taggle borders’ (Alternar bordes): seleccione si desea incluir bordes (guias para recortar las tarjetas).

e) ‘Choose Proctor Groups’ (Escoger la sesidn de grupo): seleccione las sesiones de grupos que desea imprimir.

158
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Tarjetas de administracion

Layout Grouping @

2 E = Sequential  Stocked

Credenciales del

Tarjetas de administracion
Cuarto Grupo 1

administrador para accesar
‘Proctor a test’

Lista de estudiantes asignados
a la sesion de grupo con los
acomodos asignados

Tarjetas de administracion de
los estudiantes con sus
credenciales para accesar
TestNav

159

NZNG2P EFWUTD

Haseeb Gilmore Mabel Weaver

159

Lista de estudiantes en la sesion de
grupo incluido con las credenciales
del administrador y credenciales de
estudiante.

[NznG2P ]  [EFWUTD]

Administrador

Tarjetas de administracion

Layout

= =
g8 B & O

Toggle accommodations display

Grouping @

Sequential

Stacked

Haseeb Gilmore

Mabel Weaver

| Estudiantes

160
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Edlitar las seslones
de grupo

* Editar informacion
* Anadir/remover estudiantes

161

Test Management (Manejo de prue

APDAM

Assessment Delivery and Management

161

Accesar una sesion de grupo

Editar una sesion de grupo

2. Seleccione > ‘students’ de la
sesion de grupo que desea
editar

PDT_CRECE Grado 4 Ciencias

W03/15/25 - 03/17/25

5 . PROCTOR O
STUDENTS  § GROUPS

Test
CRECE Grado 4 Ciencias

& Export

8 Print Cards

8 Print Cards (PG Create Only)
——

v

debajo de ‘Proctor
Groups’

1. Seleccione > ‘view’

4 g
ko
—

5 0 8 v Urssigned

[

Auth nemeer Name, id
wais, 10000450

M BYSYAR

Display Name Organization Testing School

3. Seleccione > ‘Edit
Proctor group’

4. Anadir/remover
estudiantes

162
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Administracion

Los administradores de
prueba acceden al tablero de
monitoreo de prueba (Proctor

Dashboard) a través de

Proctor a Test.

https://Itr.adamexam.com

APRAM

Assessment Delivery and Management

Login

Usermame

B Take o Test

EProctor a Test

Login

163
Administrador | Estudiantes
e — B
NZNG2P EFWUTD
Haseeb Gilmore Mabel Weaver
G2
Mabsl
100000343 100000366
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https://ltr.adamexam.com/

Los estudiantes utilizaran TestNav
para completar la prueba

PEARSON

TestNav

165

Monitoreo de la prueba

T
APDAM \

Assessment Delivery and Management

)

"
kL

166
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Proctor groups - Sesiones de grupo

PDT_CRECE Grado 4 Ciencias ¢ .
m03/15/25 - 03/17/25 ACTIVE
5 - PROCTOR
STUDENTS  * GROUPS
SESSionS
& Export
Test
CRECE Grado 4 Ciencias E Print Cards

E Print Cards (PG Create Only)

Proctor groups - Sesion de grupos (Sesiones)

Los directores/coordinadores
acceden a monitorear las
sesiones de grupo accediendo a
ADAM con sus credenciales.

167

Monitoreo de las pruebas - Students

« PDT_CRECE Grado 4 Ciencias: Proctor Groups

2 O create Group 5
& Upload Grou
PROCTOR A & STUDENTS 5 . .
GROUPS ASSIGNED UNASSIGNED
@ create with Code
Hide Empty
Name Testing School Students Test Code Proctor Pw
Cuarto Grupo 1 Westbrigde Elementary 2 NZNG2P EFWUTD

Test Progress Actions

acomodos o adjudicar codigos.

Presione en Proctor para ver el progreso de los estudiantes,” |
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Proctor groups - Sesiones de grupo

Cantidad de
2 «—| estudiantes en la
suoevts | sesion de grupo

Campos de
autenticacion

brrn Type: | Al (2)

Y T@Qt COde NZNG2P Edit Proctor Group I

First Last Test Form Auth Fields (Given Name, CRECE
Name Name orgs Testing School Progress Test Status Form Type Identifier) Acc} octor B Code  Actions
+ lector
Mabel Weaver Westbrigde Westbrigde 0 NOTSTARTED = Grado 4 Ciencias - Regular Mabel, 100000366 3
Elementary Elementary 255CI040PQITTS
Haseeb Gilmore Westbrigde Westbrigde o NOT STARTED Grado 4 Ciencias - Regular Haseeb, 100000343
Elementary Elementary 255CI040POBON
Nombre, Estatus de la Acomodos,
apellido y prueba accountability
escuela codes y acciones

169

Monitoreo de las pruebas - Proctor

« PDT_CRECE Grado 4 Ciencias: Proctor Groups

2 O create Group 5

& Upload Group 5 0 &2 view Unassigned

PROCTOR STUDENTS
ASSIGNED

GROUPS

@ create with Code

Hide Empty 102 (2) .

Name Testing School Students Test Code Proctor Pw Test Progress Actions

Cuarto Grupo 1 Westbrigde Elementary 2 NZNG2P EFWUTD a2 | ] |

Presione en Proctor para ver el progreso de la sesion de
grupo.

170



‘Proctor Dashboard’

esting nformation Informacién general de la ‘sesién de grupo’ fetens

Test: Test Window: Test Code:
Administration: Proctor Name: e Proctor Password:
Proctor Group: Wiosk Only: No et Covcke
Tesingsctost
Barra de progreso de la administracién de las pruebas | -
‘ Lista de sesiones de estudiantes asignados a la sesién de grupo | e 9 I [ |
Identifier First Name LastName orgs. Started Time Test Progress Test Status Section Progress Rem Progress Test Duration hccommedation Code Actions:
Hoseed Gimora Staned (-] NOT STARTED 2
> WY STARTED 2
171
Test
I3 y Progress
Proctor Dashboard
Lista de estudiantes: Progreso de la prueba o
Progress: Progress: TestNav Progress:
Not Started Started Status Submitted
9 NOT STARTED ° IN PROGRESS » ° SUBMITTED
© 0O mww x
° EXITED v
El estudiante no o PAUSED g
hainiciado la
prueba o PAUSED BY STUDENT (&
° PAUSED BY PROCTOR
172 ° AT END OF SECTION
172
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Reporting

(214

Home

System

Test Management

Rostering

Reporting

Progress

Activity

173

APRDAM

Assessment Delivery and Management

173

Progress Report

| pa—

Session stotus

540

CRECE Grada 10 Ciencias

CRECE Grada 10 Espancl k

CRECE Grado 10 Inglés

CRECE Grada 10 Matematicas

CRECE Grado 4 Ciencios

0

20

40

20
20

20

540

Seora status

0

P
| o =
| o %0
| o =
| o =
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Activity Report
=

Activity Report

ion Activity Taday

0 0 0
View Test Session Activity 8 tost 7 Days & bport -
1
1 2
Sessions by Test Sessions by Org
et rew submited org new Susemitied
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Session Explorer
ORE

# Home
@ System
& Test Management .
Assessment Delivery and Management

0 Rostering

Wil Reporting

& Operations

Session Explorer
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Session Explorer

EDUCAC

A Home .
¥ System - —— 1 o P
I o wor sraara
" o T E1ANTES
= Test Management
o R—
[— e —

& Rostering —

Wil Reporting

& Operations

Session Explorer

gt 00 [a—

177
| | [ ]
ession Explorer - Filtros

@ You must select a Student or Report Filters

Program or Test or TestCode or

Organization to search Organ'\zotion v
Clear Search Pearson State
Student Search v

. Test Status v
Presione Clear Search para
remover los filtros.
Session Search v/
Accommodations v
Test Information
Test Progrom v
Accountability Codes v
Puerto Rico CRECE 25
Test Name Vv
Una vez establezca sus e
Test Code v filtros presiones Search
para realizar la busqueda. Advanced Fiters
Remote Session V'
O Show Remote Session Only
178
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Session Explorer - Filtro de estatus de prueba (video)

Session Explorer

LJ show Remote Session Only

Organization v

Pearson State x v

Test Status v

v
Accommodations v

v
Accountability Codes v

v
Score Status v

v

Advanced Filters v

Results
O- . Student
D
100001850

Home - Session Explorer  Export History

1to1(1) .

Student Name Test Test Test Status orgs Reporting , Testing Accommodation  Actions
Name Progress orgs School
Veronica Randall & Grado ° IN PROGRESS Enterprise  Enterprise  Westbrigde P
0 High High Elementary
Espanol
ALTERNA
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Adjudicar codigos para
CRECE
(Accountability Codes)
Razon por la cual el
estudiante no participo.




CRECE Adjudicar codigos -
Accountability Codes
Razon por la cual el estudiante no
participo.

 Una vez las escuelas completen el proceso antes de terminar el
periodo de administracién de pruebas. Los Directores o
Coordinadores adjudican las ausencias, emergencias médicas y
enfermedad a los estudiantes correspondientes. Los Proctor o
administradores no tienen acceso a marcar las razones por las
cuales el estudiante no participé.

+ Identificar y aplicar los codigos correspondientes:
1. Enfermedad
2. Emergencia médica

3. Ausencia

181

181
CRECE Adjudicar codigos -
Accountability Codes
Razon por la cual el estudiante no participo.

W03/15/25 - 03/17/25

3 SIUDENISD

Actions
PROCTOR |
GROUPS )

Sessions

4—

& Export

Test

Busque la sesion prueba
del grado y materia
correspondiente. v

CRECE Grado 4C B Frint Cards

o
Pearson state

™ Apply Accountability Code

drsdame  flohame  Orgs

T

Testing Schoo

TestFrogress Test st

(7] NOTSTARTED
2] NOTSTARIED
- o s

Fom Type

Form

byForm Typ | AN(3)

En la columna de
actions, en el kebab,
seleccione el codigo que
aplique.

‘ccommodarion

2

182
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CRECE Adjudicar codigos -
Accountablility Codes

Razon por la cual el estudiante no participé.

Apply Accountability Code

Please choose an accountability code to apply to

01 - CRECE - Enfermedad
02 - CRECE - Emergencia médica

03 - CRECE - Ausencia

—

183

El director o coordinador de la escuela
puede someter la prueba si un estudiante
termina, pero no la somete antes de salir.
Esta accion no es reversible y solo debe
realizarse al final del periodo de
administraciéon de pruebas.

T
\
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Gracias
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